1. Identifica las distintas partes de la estructura en esta carta formal:

Estepona, a lunes 27 de abril de 2022

Dofia Federica Martin Gonzalez
Directora del IES Estepona

Estimada sefora Martin Gonzalez:

Le escribo en nombre de los alumnos y alumnas de 1° ESO A del IES Estepona para
hacerle llegar una sugerencia con respecto al horario de los recreos para el curso
2022/2023.

La propuesta que tenemos consiste en pasar de tener un Unico recreo de 11:15a 11:45 a
tener dos recreos, uno de 10:15 a 10:30 y otro de 12:30 a 12:45. El motivo por el que
planteamos este cambio es que a tercera hora y a sexta hora llegamos muy cansados,
nuestra concentracion baja y nuestro comportamiento es peor. Por esa razén, tener dos
recreos puede beneficiarnos a nosotros y también al profesorado, puesto que podra dar

clases con mas facilidad.

Esperamos que pueda considerar nuestra peticion y le agradecemos de antemano su

tiempo.

Atentamente,

Gumersindo Lopez Herrera

Fecha Encabezado Férmula de saludo Firma

Presentacion del motivo Cuerpo Despedida y agradecimiento
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2. Ordena la siguiente carta teniendo en cuenta la estructura de la misma:

Me dirijo a usted con el fin de formalizar mediante la presente carta y la solicitud
correspondiente, asi como los anexos con el curriculum y los meritos correspondientes, mi
participacion en el proceso de seleccion para ocupar una plaza en el Ayuntamiento.

Excelentisima Sefiora Alcaldesa

Felipe Ruiz Cortés

Madrid, a jueves 24 de enero de 2020

Dofia Rosalia Romero Fernandez
Alcaldesa de Madrid

Sin nada mas que afadir y agradeciendo su atencion,
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3. ;Qué tipo de carta (formal o informal) enviarias a cada uno de ellos?

= Un amigo:

=> El Presidente del Gobierno:

=> Un familiar:

-» El Ministerio de Educacion:

=> El director de una pelicula:

= Tu pareja:
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