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LA CARTA COMERCIAL

A partir de las explicaciones de la CARTA COMERCIAL que hemos visto en nuestro libro de
TECNICAS ADMINISTRATIVAS BASICAS de la editorial EDITEX, coloca correctamente los
elementos de la siguiente carta:

< 2 s

Calle Larga, 28

44500 - Andorra (Teruel)

Tfno: 978 978 978

E-mail: crucedecaminos@crucedecaminos.es

EN RUTA CLARA

A/A. Fernando Ferndndez Feliz
Calle Fria, 55

37624 - La Alberca (Salamanca)

Andorra, 3 de noviembre de 2022

Apreciado Sr. Ferndndez:

Nos ponemos en contacto con usted tras haber recibido muy buenos comentarios acerca de
la labor de su empresa en casos como el nuestro,

Desde hace tiempo buscabamos un servicio de asesoramiento tan completo como el que
ustedes ofrecen, por lo que nos gustaria concretar una cita para exponerles nuestro caso y
solicitar un presupuesto por su trabajo.

Quedamos a la espera de su respuesta.

Un saludo afectuoso.

Fdo: Rosario Royo
Responsable Dpto. Comercial
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