Vards, uzvards:

Rakstveida sazina

1.Lasi tekstu! lzdoma un uzraksti teksta virsrakstu!

2.Atzimé aiz katra teikuma, ko tu jau zinaji (V) un ko uzzinaji no jauna (+)!

(virsraksts)
Iekams kerties pie véstules rakstiSanas, ir japardoma tas saturs un jasagada
papirs.

Ja véstule ir gara, pem parasta formata papira lapu! Isu véstuli var uzrakstit
aIT uz ripigi nogrieztas puslapas.

Nekada gadijjuma nedrikst likt aploksné vestuli, kas parlocita vairak neka di-
vas reizes.

Plasam veéstulem, kas rakstitas vz vairakam lapam, ir nepieciesamas lielas
aploksnes.

Vestuli sak ar uzrunu adresatam.

Uzruna tiidal pieskir véstulei vajadzigo toni, no ta atkariga arT véstules uz-
tvere.

Ta, pieméram, pladi pazistamais vards “cienitais” skan neitrali, pat ar ofici-
ali v&su niansi, turprett “dargais™ vai “milais™ pauZ personisku attieksmi.

Ja esat tuvu pazistams ar adresatu, var lietot arT epitetu *milais™ vai *“dar-
gais™.

San&meéja adrese tiek rakstita tikai uz aploksnes, bet sava adrese janorada
gan uz aploksnes, gan pa%a véstulé — pirms uzrunas augi€ja labaja stiir1 vai
véstules beigas zem paraksta pa labi.

Vestules tapsanas datums jaraksta zem adreses.

Adresi uz aploksnes raksta ar datoru vai drukétajiem burtiem, vispirms no-
rada sanéméja vardu un uzvirdu, tad adresi un valsti.

(Pec encikiopedijas “Kas, kur, kad")

tonis — uzvedibas veids
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