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Une con el lpiz el botdn con su respectiva funcion y posteriormente arrastra
el nombre hasta hacerlo coincidir con su respectivo boton.

Funcién
Permite hacer referencia a lineas especificas del
documento de forma rapida y f4cil vsando nomeros
de linea en el margen.
Permite dar un toque artistico al documento con un
cvadro de texto de WordArt.
Permite elegir la cantidad de espacio que aparece
entre lineas de texto o entre parrafos.
Quita todo el formato de la seleccion y deja vnica-
mente el texto normal sin formato.

Divide el texto en dos 0 mas columnas.

Cuando una palabra se queda sin espacio, Word nor-
malmente la pasa a |a linea siguiente. Cvando se ac-
tiva el uso de guiones, Word divide la palabra.

Agrega una portada elegante.

Cambia el color que est4 detras del texto, parrafo
o tabla seleccionados.

Muestra marcas de pdrrafo y otros simbolos de
formato ocultos.

Agrega un salto en sv ubicacion actval para reto-
mar el texto de nuevo en la siguiente pagina, sec-
cién o columna.




