NAMA: KELAS :

Tujuan Pembelajaran:

TEKNOLOGI 1.Memahami short cut pada aplikasi
Microsoft Word
'N F 0 R MASI & 2.Memahami cara membuat header surat
resmi
K 0 M U N l K As I 3.Memahami cara mengintegrasikan excel

dan word pada fitur Mail Merge

GUNAKAKAN BERBAGAI SUMBER UNTUK MENGISI LEMBAR KERJA SISWA BERIKUT INI

’ JELASKANFUNGSI
\_SHORT CUT BERIKUT INI!
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* PERHATIKAN VIDEO
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BERDASARKAN VIDEO DI ATAS, JELASKAN CARA MEMBUAT HEADER (KOP) SURAT RESMI!
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BERDASARKAN VIDEO DI ATAS, JELASKAN CARA MENGINTEGRASIKAN MICROSOFT EXCEL
DENGAN MICROSOFT WORD PADA FITUR MAIL MERGE!

ueLIVEWORKSHEETS



