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1.- ¢ Qué es una carpeta?

a) Es un contenedor de carpetas y subcarpetas

b) Es un archivo compartimento

¢) Es un escritorio virtual de trabajo

2.- Escribe del 1 al 3 los pasos correctos para crear una capeta:

Escribir el nombre de la carpeta y pulsar enter.

Clic derecho sobre cualquier parte del escritorio o carpeta

Elegir nuevo y luego carpeta.

3.- Los operadores en Excel sirven para:

a) Especificar el tipo de operacion que se desea realizar
b) Generar una referencia a una operacion
c) Observar las cantidades y relaciones entre ellas.

4 .- Completa el cuadro de los operadores matematicos.

Operador Nombre Significado
Suma
Guion
Multiplicacion
/
Potenciacion
Yo
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5.- Completa el cuadro de los operadores de comparacion.

OPERADOR

OPERACION

I

MAYOR

MAYOR O IGUAL

DISTINTO DE

6.- Completa el siguiente cuadro de operadores de concatenacion.

OPERADOR

NOMBRE SIGNIFICADO

&

AMPERSTAND

uoLIVEWORKSHEETS



7 .- Relaciona las columnas uniendo con flechas el codigo de error y su descripcion.

No se puede mostrar valor. No se puede mostrar el
contenido de la celda

#{VALOR!

No encuentra el valor buscado #iDIvV/O!

No hay referencia. Eliminamos referencias que son

#:NOMBRE?
parte de la formula de Excel &

Valor invalido. Argumentos erréneos en la férmula HiERERRRRR

Dividido por cero, El denominador es de valor cero #N/A

No puede encontrar el nombre. Error en el tipeo de

#INULO!
la formula de Excel :
Numero invdlido. Valores numéricos no validos #iREF!
Valor vacio. No se puede determinar el rango de la $4:NUM
férmula s
8.- Une con flechas la definicion con la formula.
PROMEDIO Contabiliza la cantidad de celdas que contienen
numeros dentro de un rango.
CONTARA Cuenta el nimero de celdas que no estdn vacias en
un rango, los datos pueden ser nimeros o letras.
LARGO Cuenta el nimero de celdas que estan vacias en un
rango.
SUMA Halla la adicion de las celdas seleccionadas
CONTAR.SI Contabiliza los valores en un rango, de acuerdo a
un criterio determinado.
CONTAR Devuelve el nimero de caracteres de una cadena
de texto
CONCATENAR Permite unir dos o mds elementos de texto que se
encuentran en diferentes celdas en una sola.
CONTAR.BLANCO Halla la media aritmética.
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