Apa yang kamu ketahu tentang Administrasi secara umum ?

Tugas !
Cari tahu melalui internet bagaimana penerapan fungsi-fungsi kegiatan administrasi yang ada dalam
perusahaan .
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Coba kalian jelaskan tentang :

1. Penerapan fungsi-fungsi administrasi di perusahaan
a} Perencanaan (Planning)

b) Penyusunan (Organizing)

c) K oordinasi (Coordinating )

d) Pela poran (Reporting )

€) Penyusunan Anggaran (Budgeting)
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f) Penempatan (Staffing)

g) Pengarahan (Directing)

h) Pengarahan (4cruating)

1) Pengawasan (Controlling)

3. K esimpulan
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