ESCUELA DE EDUCACION BASICA “FRANCISCA ARIZAGA TORAL”

TEMA: LA SOLICITUD
Ministerio -
EVALUACION DEL 7 AL 11 DE FEBRERO DE 2022 02 Educacion

NOMBRE:

1.- ¢éQUE ES UNA SOLICITUD?

Es una conversacion o debate que se establecera entre dos o mas individuos v que se caracteriza principalmente
por el intercambio de opiniones, puntos de vista, ideas y creencias acerca de un determinado tema.

Un formato de discusidn de cara a un publico o en privado, en el que existe una mesa o panel de invitados cuya
opinion sobre una materia especifica y determinada se desea escuchar,

Es un documento escrito que va dirigido a un organismo publico o a una autoridad a los que se pide algo o ante
los que se plantea una reclamacion con la exposicion de los motivos en los que se basan.

2.- UNE CON LINEAS PARA COMPLETAR CADA ENUNCIADO
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DESTINATARIO W ! datos personales del solicitante como J

nombre, domicilio, niomero de cédula.

L CUERPO ‘ ‘ frase de despedida y firma. ‘
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SALUDO nombre del lugar y fecha en que se emite la
solicitud.
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explicacion de los motivos y  formulacion

CIERRE
clara, y concisa de lo que se solicita.

7~ N
o |
S

) nombre de |la autoridad y la dependencia a
INTRODUCCION quien se dirige.
o
= e - breve frase de cortesia.
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=
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3.- LEE ATENTAMENTE LA SIGUIENTE SOLICITUD. COLOQUE EL RECUADRO CORRESPONDIENTE, CONSIDERANDO LA
ESTRUCTURA DE LA SOLICITUD.

LUGAR SUMILLA DESTINATARIO SALUDO CUERPO DESPEDIDA
Y 0 Y FIRMA
FECHA PETICION

Cuenca, 11 de febrero de 2022

SUMILLA: Proyecto “Conversemos de Salud”

Ingeniero.
Luis Bartalmes
GERENTE GENERAL DE ALIMENSAL S. A

Estimado Ingeniero:

Conocedora de su alto espiritu colaborador y su compromiso con el desarrollo de las personas que mas lo necesitan,
me dirijo a usted, para solicitar de manera especial su apoyo con mi proyecto denominado “Conversemos de Salud”,
Este proyecto apoya a las familias de escasos recursos econdmicos orientdandoles acerca de lo importante de dietas
sanas con poco presupuesto, constantemente requerimos del apoyo de personas que dominen el tema de salud,
nutricion y que deseen colaborar para dar una charla a cientos de familias gque semanalmente se reunen en nuestra
organizacion.

Atentamente.

Ing. Raquel Mina.
PROYECTO “Conversemos de Salud”
CEL: 0995773365 /022498365

4.- (QUIEN ES EL REMITENTE DE ESTA SOLICITUD?

Ingeniera Raguel Mina

Ingeniero Luis Bartalmes

Alimensal 5. A

5.- {CUAL ES EL OBJETIVO DE LA SOLICITUD EN ESTE EJEMPLO EN PARTICULAR?

Apoyar a las familias de escasos recursos economicos orientandoles acerca de lo importante de
dietas sanas con poco presupuesto

Enriquecer nuestros puntos de vista. La solicitud puede hacernos ver otros aspectos gque no habiamos
contemplado en nuestras reflexiones.

Colaborar para dar una charla a cientos de familias que semanalmente se retnen en nuestra

organizacion,
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6.- COMPLETA CADA FRASE CON LAS PALABRAS QUE CORRESPONDA:

a) A la persona que recibe una carta la denominamos.. ... s

b) La expresion que usamos para nombrar al destinatario de la solicitud se denomina: .....cccveveviciiviiineen
c) Las palabras: querido, estimada o apreciado se Usan COMO. ..o

d) La parte en la que se da a conocer el objetivo mismo de la solicitud se llama: ..............

7. ¢SELECCIONA DOS ASPECTOS IMPORTANTES QUE DEBES TOMAR EN CUENTA AL MOMENTO DE REDACTAR UNA
SOLICITUD?

Ubicar correctamente la direccion del destinatario.

Mencionar varias veces el nombre del remitente.

Tratar al destinatario de usted en el saludo y en la despedida.

Pedir a la secretaria que redacte la solicitud.

Usar palabras de cortesia.

10.- UNE CON UNA LINEA LOS TIPOS DE SOLICITUD CON SU RESPECTIVO SIGNIFICADO

SOLICITUD DE Se trata de una especie de formulario que sirve para
EMPLEO: presentar o dar a conocer las experiencias profesionales
que tiene la persona que lo llena.

SOLICITUD DE Una persona pide a una institucion entrar a un determinado
COMPRA: ciclo educativo, quien le dara una respuesta para la
realizacion de un examen de admision.

SOLICITUD DE Es un documento que acredita a una persona de gue pago

CURSQ: para gue se le sea entregado un determinado producto o
servicio.

SOLICITUD DE Se trata de la manifestacion que se realiza dando a conocer

RECLAMO: una propuesta o idea con el objetivo de mejorar la gestion

o el servicio de algo.

SOLICITUD DE A través de esta solicitud las personas pueden demandar,
SUGERENCIA: exigir o reivindicar cualquier solucién sobre la prestacion de
un determinado bien o servicio.
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