1.Relacione la herramienta con la funcién segiin corresponda
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2.Escriba una V si es verdadero y una F si es falso en las siguientes afirmaciones.

Administrar planes de trabajo

El nimero El nimero méximo de usuarios en Office 365 es de 300.
La aplicacion Skype for Business permite realizar videoconferencias offline.

Las aplicaciones de Office 365 tienen como caracteristica principal la colaboracion.

3.Seleccione la respuesta correcta para la siguiente afirmacién:

Herramienta que sirve para organizar trabajos grupales de varios colaboradores. Cuenta con un
calendario, en el cual se disponen diferentes tareas, fecha limite para realizar las mismas, y
permite revisar el progreso de cada colaborador, en tiempo real.

4. Seleccione la respuesta correcta.

Dentro de la aplicacion de OneNote, ;esta permitido grabar audios, e incorporarlos a una nota?

Verdadero

uoLIVEWORKSHEETS



Microsoft OneNote, es una herramienta con licencia desarrollada por Microsoft para tomar

notas, recopilar informacion, pero sin la posibilidad del trabajo colaborativo.

Verdadero

S.Arrastre y ubique las palabras que corresponden para completar la siguiente

informacion.

Creacion de

Herramientas Ofimati
s o .
Jfimatice presentaciones

Sway es una de la suite de Office 365. Diseriada por

Microsoft para la web interactivas.
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