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Instrucciones: Arrastra el concepto correcto que corresponde a cada una de las siguientes
4 defnlcmnes . o

‘Word  Indice. H|perv1culoJ Tabla de contemdoJ WordArﬂ

"~ 1) Es un términé ing',lé_s que puede traducff*se como “palabra”. Su'uso
en, nuestra-léngua de todos modos, se vincula al nombre de un
programa informatico desarrollado por la compama estadounidense
Mmrosoft

_-2) Lista o relaciéon ordenada con algtn criterio de libros, documentaos,
-~ monedas, objetes- en venta, etc, de -una persona, empresa o
- institucién, que- generalmente contiene una breve descnpcuon del
'@b;eto relacnonado y c:ertos datos de interés.

3) Vinculo asociado a un elemento de un documento con hipertexto,
que apunta a un elemento-de ofro texto u otro elemento multimedia.

" 4)esun FEﬂEJO de la- éstructura de un documento y contiene los tItU|OS
de los temas y subtemas gue forman eI documento

5)-es una- galeria de éstilos de texto que ‘puede agregar a sus -
publicaciones para crear ef‘ectos decorativos, como texto sombreado
0 reﬂéjado : i
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Instrucciones: Elige la respuesta correcta de las siguientes preguntas.

1. ¢/Qué es Microsoft Word?
a) Es una hoja de calculo
b) Es un procesador de texto
C) Es para ofr musica
d) Es para ver videoconferencias
2. Método abreviado para Guardar un documento en Word.
a) CTRL+ U
b) CTRL + A
g CTRL+G
d) CTRL+S
3. Se desea insertar una imagen predisefiada. Ficha insertar - grupo ilustraciones.
¢Son los pasos correctos?
() Verdadero
() Falso
4. ;La tecla Funcion F7 nos permite guardar un documento?
() Verdadero
() Falso
5. ¢Es CTRL+P el método abreviado para imprimir un documento?
() Verdadero
() Falso
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