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GRADO/CURSO: GRADO 4 CALIFICACION:

ASIGNATURA:  COMPUTACION FECHA: '
Instrucciones

1.- El tiempo estimado para el desarrollo de la evaluacion es de 35 minutos.

2.- La evaluacion es individual y es para valorar sus conocimientos, por lo tanto, se prohibe realizar consultas
en internet o en el material de clases, durante el tiempo de la evaluacion.

3.- Analice cada tema antes de contestar.

ITEM DE DOBLE ALTERNATIVA 2 PUNTOS
1. ESCRIBAV S| ES VERDADERO Y F S| ES FALSO

ENUNCIADOS VERDADERO FALSO

Los libros de Excel tienen una o mas hojas de dibujo

“Documento” es el nombre de un archivo de Power Point

“Libro” es el nombre de un archivo de Excel

“Documento” es el nombre de un archivo de Word

*Presentacion” es el nombre de un archivo de Power Point

Las hojas de calculo sirven para almacenar informacion

Las hojas de calculo sirven para trabajar informacion | ! [

Las hojas de calculo sirven para organizar informacion

ITEM DE IDENTIFICACION 2 PUNTOS
2. SELECCIONA LA IMAGEN CORRECTA

a) Seleccione el icono para cerrar Excel:

W

b) Seleccione el icono para guardar un documento de Excel:
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c) Seleccione el icono para abrir un documento de Excel:

T H ™

d) Seleccione el icono para crear un documento de Excel:

Tl

ITEM DE RELACI(f)N_ DE CORRESPONDENCIA 2 PUNTOS
4. COLOCA EL NUMERO DE LA COLUMNA A EN EL ESPACIO DE LA COLUMNA B;
SEGUN CORRESPONDA:

\

{ @WATAIOS () CARACTERISTICAS
(1) cu+u } { ) Abrir un libro de Excel
‘»_2:-’ crl+G < ‘ Cerrar un libro de Excel
fr—y “ b s e s s e s Sab e
*‘\3‘;’: Gl A J L} Guardar un libro de Excel :
‘&) ci+Fa .
ﬁ‘-.‘l" r ] -f(—v \ Crear un libro de Excel
ITEM DE EJECUCION DE APRENDIZAJES 4 PUNTOS

5. CREAR UN ARCHIVO EN HOJAS DE EXCEL

INSTRUCCIONES
A) Crea un documento de Excel con los atajos.
B) Elabora en la primera hoja una LISTA DE SABORES DE HELADOS.

APLICA LOS SIGUIENTES FORMATOS
1) Selecciona el rango correspondiente para modificarlo.

2) Modifica el ancho y alto de las celdas.

3) Cambia la fuente del texto para el titulo y el contenido.

DOCENTE COMISION PEDAGOGICA DIRECTOR
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