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INSTRUCCIONES GENERALES

v La evaluacion se realizara de forma virtual por medio de la plataforma Zoom: Oral o escrita. f A
¥ Las/Los estudiantes deberan tener la cdmara encendida. <« |
v Activar el mJicr()fono solo para contestar la pregunta que realizara la docente en forma irﬂivigual. '-,-%'-'-{‘_ LT |
¥ La evaluacion es estrictamente personal, no trate de hacer trampa. Si lo intenta, se aplicara lo estipulado en el art. 226 de la ad Ll

LOEL %—'— " [
v Preste‘amncién cuando el docente realice Ias' preguntas. - iy
¥ Tendra 40 minutos para resolver su evaluacion. @ . vl Al

T
INDICADORES DE EVALUACION
INDICADORES ESENCIALES DE EVALUACION:
« Conoce los tipos de datos que existen en Microsoft Excel.
+ Aplica formatos de celdas mediante la modificacion del tamafio de columnas, filas y combinaciones de celdas.
+« Emplea funciones basicas a través de calculos de suma, resta multiplicacion y division.
« Transforma la presentacion de la hoja mediante el uso de bordes, colores, y relleno de filas y columnas con incrementos.
DESTREZAS

CON CRITERIOS iTEMS cu::%ffrm
DE DESEMPENO

1. Asociar el formato de nimero con su definicion. (2 puntos)

Aparece el niimero con 2 decimales.

Conocer los tipos
de datos que
existen en

; El nimero es considerado texto y aparece
Microsoft Excel.

alineado a la izquierda.

Muestra el nimero tal como lo escribes.

Aplicar formatos | 2. Ordenar la secuencia para combinar celdas. (2 puntos)

de celdas
mediante la D —emmmemaee, D .......... .
modificacion  del Hasrclicenla' Seleccionar las Escoger la opcion !
= ! lista de combinar | i . i
tamano de | i celdas, i adecuada i
! i

¥ centrar.
columnas, filas y e T

combinaciones de
celdas.
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puntos)

3. Unir con linea cada nombre con el sigo de la operacion basica en Excel. (2

X

Emplear funciones
basicas a través de

-

/

calculos de suma,
resta
multiplicacion ~ y

division.
Suma

Multiplicacién Division

4. Ordenar los pasos para realizar la suma de los datos de las celdas D7 y E7
para guardar el resultado en la celda F7. (2 puntos)

Emplear funciones

Haz clic en la celda D7 y escribe

el signo +.

basicas a través de
calculos de suma,
resta
multiplicacién vy
division.

Haz clic en la celda F7 y escribe

el signo =.

Haz clic en la celda E7 y presiona

la tecla Enter.

J

trén.
Transformar la e (

presentacion de la .
hoja mediante el ( )
uso de bordes,
colores, y relleno
de filas y columnas
con incrementos.

« )

5. Escribir V si es verdadero y F si es falso segln corresponda. (2 puntos).

= Rellenar series es llenar un rango de celdas con datos que no siguen un

)

No posible rellenar cronolégicamente especificando la unidad de tiempo.

» Sino especificas el valor limite Microsoft Excel completara la serie hasta la
ultima celda. ( )

s Los bordes son las lineas alrededor de la celda o el contorno de la celda.
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