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[EH Vielen Dank fiir lhre Einladung zur ...

a Wersagt ab/zu? Uherﬂiegen Sie die Antworten und notieren Sie die Namen.

Zusage: i : . .
Absage:

Sehr geehrter Herr Bohm,

vielen Dank fiir Ihre Einladung zur Weihnachtsfeier. Leider kann ich dieses Jahr nicht kommen,
denn ich verabschiede mich bereits am 18. Dezember in den Skiurlaub. Ich wiinsche Ihnen und
allen Kolleginnen und Kollegen einen gemiitlichen Abend. Bei dieser Gelegenheit mochte ich
mich bei lhnen fiir die gute Zusammenarbeit bedanken.

Ich wiinsche lhnen und threr Familie ein frohes Weihnachtsfest.

Mit den besten Wiinschen

Annika Meyer

2 Liebe Bianka,
herzlichen Dank fiir die Einladung zu Deinem Abschied. Ich muss leider absagen, weil ich in der
Woche noch auf unserem Messestand in Hannover bin. Ich finde es jedenfalls sehr schade, Dich
als Kollegin zu verlieren i—k_’) . Deine Abschiedsfeier miissen wir dann unbedingt privat nachholen.
Sobald ich wieder in der Stadt bin, melde ich mich bei Dir.
Ich wiinsche Dir einen schénen Abschied und freue mich auf unser baldiges Treffen.
Herzlichst
Deine Conny 5 - i
Liebe Frau Schmidt-Losse,
iiber die Einladung zum Betriebsausflug habe ich mich sehr gefreut. Vielen Dank auch fir
die Organisation! Ich komme gern und freue mich schon sehr, Ich wiirde gern mit dem
eigenen Pkw fahren. Konnten Sie mir eine Wegbeschreibung oder die genaue Adresse
schicken? AuBerdem wollte ich mich noch erkundigen, ob wir fur die FloBifahrt wasser-
dichte Schuhe brauchen.
Uber eine schnelle Antwort wiirde ich mich freuen.
Im Voraus vielen Dank flr Ihre Mihe.
Mit freundlichen GriiBen
Tobias Franzen
4

Lieber Peter,

vielen Dank, dass Du unsere Einladung verschickt hast. Ich habe schlechte Nachrichten:
Ich habe mich leider so stark erkaltet, dass ich morgen nicht wie geplant dabei sein und
die Betriebsvereinbarung vorstellen kann. Kénntest Du die Prasentation bitte fur mich
libernehmen? Ich schicke Dir die endgtiltige Version noch einmal im Anhang mit. Beachten
musstest Du nur die Verbesserungen zum Thema Sicherheit.

Herzlichen Dank im Voraus!

Und bitte grii die Kolleginnen und Kollegen ganz herzlich von mir!

Schéne Griie

Annette
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b Was ist richtig? Lesen Sie noch einmal und kreuzen Sie an.

1 Annika Meyer kommt nicht zur Weihnachtsfeier, weil sie zu dem
Zeitpunkt nicht mehr in der Firma angestellt ist.

2 Conny kommt nicht zum Abschied, weil sie privat unterwegs ist.

3 Tobias Franzen braucht noch weitere Informationen.

4 Der Kollege soll Annette auf der Betriebsversammlung vertreten.
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