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INSTRUCCIONES GENERALES

v La evaluacion se realizara de forma virtual por medio de la plataforma Zoom: Oral o escrita.

v Las/Los estudiantes deberan tener la cdmara encendida.

¥ Activar el micréfono solo para contestar la pregunta que realizara la docente en forma individual.

¥ El examen es estrictamente personal, no trate de hacer trampa. Si lo intenta, se aplicard lo estipulado en el art. 226 de la LOEL.

v"  Preste atencion cuando el docente realice las preguntas. == . W T |

¥ Tendra 60 minutos para resolver su examen. foif g E b
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INDICADORES DE EVALUACION

INDICADORES ESENCIALES DE EVALUACION:

+« Utiliza las teclas especiales (ctrl, supr, shift, caps, esc, insert, delete, enter, back space, Blog num, Alt, Menu inicio, Alt Gr,
Teclas de funcion, movimiento y tab).

« Diferencia los tipos de computadoras de escritorio y portatiles.

« Manipula carpetas en el Escritorio para crearlas, abrirlas, borrarlas o renombrarlas.

+ Personaliza el Escritorio configurando fondo de escritorio y protector de pantalla para dar una apariencia mas a gusto del
usuario.

+ Utiliza la calculadora estandar.

» Conoce el proceso para ingresar a Word.

» Identifica |as partes de la ventana de Word.

= Agrega formatos al texto (opciones de fuente).

DESTREZAS
CON CRITERIOS ITEMS cu:::.';f;m
DE DESEMPENO

1. Unir con linea cada definicion con la tecla correspondiente. (1 punto)

Activa el teclado para Blog
Num

escribir en mayusculas

Blog
Utilizar las teclas Borra los caracteres Maytis

especiales  (ctrl,

||
supr, shift, caps, —=
esc, insert, delete Tab
o ¥ (] " ‘_".1
enter, back space, Crea un salto de linea
Blog num, Alt, o
Meni inicio, Alt Gr, E

Teclas de funcion, Muestra el men inicio
movimiento y tab).

Bloguea el teclado numérico JEnter,

Inserta sangrias o espacios supr

largos
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Utilizar las teclas
especiales  (ctrl,
supr, shift, caps,
esc, insert, delete,
enter, back space,
Blog num, Alt,
Menu inicio, Alt Gr,
Teclas de funcion,
movimiento y tab).

2. Escoger el nombre completo de las siguientes teclas. (1 punto)

Blo BL Alt
Nur?'l I H__H
_ Esc 3:3.'.; '..

Diferenciar los

3. Seleccionar la respuesta correcta a la pregunta que se plantea (1 punto)

éCuales son los tipos de computadoras que existen?

tipos de a) Solo portatiles
computadoras de
escritorio Y b) Solo de escritorio
portatiles.
c) Portatiles y de escritorio
4. Observar las siguientes imagenes y completar el nombre de cada tipo de
computadora. (1 punto).
Diferenciar los
tipos de
computadoras de
escritorio ¥
portatiles.
5. Ordenar los pasos para crear una carpeta escribiendo el nimero que le
corresponda en el circulo. (1 punto)
Manipular

carpetas en el
Escritorio para
crearlas, abrirlas,
borrarlas 0
renombrarias.

N Hazen Nuevo Haz clic secundario en el

Escritorio
—— + =1
\ Escribe el nombre de Haz clicen
' la carpeta Carpeta
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6. Unir con linea cada nimero con la imagen que corresponde para cambiar el
fondo de escritorio. (1 punto)

Personalizar el
Escritario
configurando

fondo de escritorio

y protector de
pantalla para dar —

una apariencia

Fonde: - > [ e —
mas a gusto del E _ i:"“ — m

2 i [P

usuario. | = 4 i
_ Desnacer Cambiar sommiee fenel lgataice e
Wi sl T | . =
BEmEN || - =
= e -

- ——— |

g (o em— =y

- et e S— =
ol | ol o ven
G e =
Utilizar la SRBLRI || e > £ || o
calculadora = L8 AR
estandar. R R NE BN . er R
z 2 =l . [ B e Zas|

Conocer EI : .‘: i - -
proceso para —

ingresar a Word. = i

9. Observar y escribir las partes de la ventana de Word. (1 punto)

¢ Barra de acceso rapido I':] Barra de menis
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10.Indicar que boton del grupo formato de texto ubicado en la columna A se
relaciona con cada ejemplo de la columna B. (1 punto)

COLUMNA A

COLUMNA B

S s . = A
VNN TR P RN

eI T dd = J e e

K Computacion
Agregar formatos
al texto (opciones
de fuente), s
ol S Computacion

¥ - Computacion

& Computacion

abe
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