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INSTRUCCIONES GENERALES
v La evaluacion se realizara de forma virtual por medio de la plataforma Zoom: Oral o escrita. f A
¥ Las/Los estudiantes deberan tener la cdmara encendida. : ';{‘r._",ﬁ‘ ! I,'
v Activar el m’kréfmo solo para contestar la pregunta que realizara la docente en forma indivic‘jual. ,%fJ] |
¥ La evaluacion es estrictamente personal, no trate de hacer trampa. Si lo intenta, se aplicara lo estipulado en el art. 226 de |a ad Ll
LOEL . W SRS
v Preste‘anencién cuando el docente realice las' preguntas. - iy
v Tendra 40 minutos para resolver su evaluacion. @ & Al el
=
INDICADORES DE EVALUACION
INDICADORES ESENCIALES DE EVALUACION:
+« Conoce el proceso para ingresar a Word.
« Identifica las partes de la ventana de Word.
+» Conoce las operaciones que se realiza con el texto (copiar, barrar, deshacer, rehacer, repetir y cortar).
« Agrega formatos al texto (opciones de fuente).
+ Utiliza las opciones de Archivo para guardar abrir e imprimir
« Inserta imdgenes predisefiadas.
DESTREZAS
CON CRITERIOS ITEMS PUNTAJE
DE DESEMPENO RURNFLIATING

1. Ordenar los pasos que puedes seguir para ingresar a Word. (2 puntos)

Ir alas
aplicaciones
Conocer el con W

proceso para
ingresar a Word. - .
g N
\ ’
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2. Observar y escribir las partes de la ventana de Word. (2 puntos)
¢ Barra de acceso rapido ]’:]T Barra de meniis
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Identificar las
partes de la

ventana de Word. I-—[:| =
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3. Completar los pasos para copiar un texto con las palabras del recuadro. (2
puntos)

Inicio - Copiar - Pegar - Selecciona - Word - Texto - Copie

Conocer las

operaciones  que 1) Ingresaa............. y escribe el siguiente texto.
se realiza con el
texto (copiar, 2) Hazclicen lapestana .............
borrar, deshacer,
rehacer, repetir y £, ) [ J— con el mouse el texto.
cortar).
4) Hazclicen.............
5) Ubicate en el lugar donde deseas que se .............el ..oooinnnn.

6) Hazclicen.............

4, Unir con linea cada icono con su nombre. (2 puntos)

Times New Roman - Negrta
A Cursiva
| " - Tamafio de Fuente

Agregar formatos
al texto (opclones N Color de fuente
de fuente).

K Tachado

S Resaltador

s Fuente

> Subrayado

5. Ordenar la secuencia para imprimir un documento. (1 punto)
.| Hoz clic en la pestaia
J Archive.
| Haz clic en la opcién
" Imprimir.
Utilizar las
opciones de -
Archivo para Finalmente, haz clic
guardar abrir e en Imprimir.
imprimir. :
Indica el nimero de copias
que deseas imprimir.

. Haz clic en la lista de
| impresora y seleccionc la que
“ vas a utilizar.
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Insertar imagenes
predisefiadas.

6. Unir el icono con su funcidn. (1 punto)

© Permite insertar una imagen
propia de Word.

© Permite insertar una imagen

independiente de Word.
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Firma del estudiante
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