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OBIJETIVO: Identificar y reconocer las principales funciones basicas iniciales de Microsoft Excel y el Sistema Operativo Windows.

1. Es un espacio en la memoria en una de las unidades de
almacenamiento y se utiliza para tener organizada la
informacion:

a)
b)
c)
d)

Sistema Operativo.
Archivo.

Carpeta.

Disco Duro.

2. Indica en qué estado se encuentra el documento abierto, y
posee herramientas para realizar zoom sobre la hoja de trabajo,
desplazando el marcador o pulsando los botones + vy -.

La barra de estado.

La barra de titulo.

La barra de formulas.

La barra de herramientas.

a)
b)
c)
d)

3. Muestra el contenido de la celda activa, es decir, la casilla
donde estamos situados:

4. ¢ Cual opcion se utiliza para unir y centrar un grupo de celdas
contiguas en una sola?

a) Labarra de titulo. a) Ampliar celdas.
b) Labarra de acceso rapido. b) Posicionary centrar.
c) Labarra de estado. c¢) Combinar y centrar.
d) La barra de férmulas. d} Agregar celdas.
Resuelve el siguiente CRUCIGRAMA:
1
2
3 +

Horizontales (---):

3. Permite establecer un color de fondo a una celda o a un
conjunto de estas.

5. Asigna un formato a las entradas de las celdas a fin de que los
datos queden organizados de una forma determinada.

6. Nombre o direccidn dada a una celda; se la define de acuerdo
ala columna y a la fila en la que se encuentre.

Verticales (]):

1. Permite cambiar la apariencia de los datos como el tipo de
letra, tamafio, color entre otros aspectos.

2. Tipo de formato que permite agregar el simbolo S y convertir
un nimero a pesos.

4, Pertenece al sistema operativo Windows, su funcidn es la de
tener la informacidn que esta almacenada en tu computador de
manera organizada y para hacerlo se apoya en las carpetas y
subcarpetas.

No te preocupes por los fracasos, preociipate por las oportunidades que pierdes cuando ni siguiera lo intentas.
-Jack Canfield
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