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TAL Berilah tanda silang (x) huruf o, b, ¢, atau d di depan jawaban yang paling tepat!

1.

Microsoft Word termasuk software dalam
kelompok ... pada program aplikasi.

a. Microsoft Office

b. Microsoft Paint

c. Microsoft Windows

d. Microsoft Publisher

Setelah menghidupkan komputer dan
menunggu sampai komputer menampilkan
area kerja (desktop) Microsoft Windows,
maka langkah awal untuk membuka
program dengan klik tombol.......
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. Sebelum menjalankan Ms. Word, terlebih

dahulu menjalankan program ....
a. Microsoft Office

b. Microsoft Paint

c. Microsoft Windows

d. Microsoft Dos

. Untuk menggulung naskah yang panjang

pada Ms. Word menggunakan ...
a. scroll bar c. tabribbon

b. grup d. title bar
. Berikut bukan bagian dari lembar kerja Ms.
Word adalah ....
a. scroll bar c. tabribbon
b. palette d. title bar

. Tombol yang berisi menu untuk membuat,

menyimpan, mencetak, hingga menutup
suatu dokumen yang terletak di layar
desktop pada pojok kiri atas adalah.....

a. Start ' c. Office Button

b. Close d. title bar

7. Kolom berisikan ikon-ikon tombol pintas
(shortcut) untuk perintah-perintah yang
sering digunakan disebut.. ...

a. Quick Access Toolbar
b. title bar

¢. ribbon

d. Office Button

8. Lembar kerja Ms. Word terdiri atas

beberapa kumpulan grup yang disebut

dengan ...
a.  ikon C. grup
b. tab ribbon d. office button

9. Perintah untuk mengubah tampilan

lembar kerja lebih besar atau lebih kecil
adalah ....

a. status bar ¢. ribbon

b. scroll bar d. slider zoom

10. Kegunaan dari ikon D adalah ....

a. minimize c. maximize
b. restore d. close
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