PRACTICA DE M. WORD

Instrucciones: Conteste las siguientes preguntas.
1.- {Cual es la extension con que se Guardan los archivos de Word?
a) .Doc b) .Docs ¢) Doc

2.- Son Representaciones Graficas, que forman un Grupo en las
Herramientas de Word.

a) lconos b) Comandos c) Botoncitos
3.- Mencione La combinacién de Teclas Para Seleccionar un Texto.
a)Ctrl+ E b Ctrl + C c)Ctrl+2Z

4- Es Un Tipo de Vista en Word.

a) De Impresion b) Web c) Zoom

5.- Mencione la Ficha, en al cual podemos asignar Tablas de Contenido.

a) Inicio b) Revisar c) Referencias

6.- Mencione la Combinacién de Teclas para Asignar 1 Salto de pdgina.
a)Ctrl+E b) Ctrl + Enter c) Ctrl +V

7.- Mencione la Ficha en donde podemos asignar Encabezado y Pie de
Pagina.

a) Archivo b) Insertar c) Vista
8.- Mencione el Comando en donde podemos elaborar 1 Linea de Tiempo.
a) Formas b) insertar c) SmartArt

9.- ¢{Cudl es la ficha en donde podemos revisar la Ortografia y Gramatica?

a) Inicio b) Revisar c) F7
10.- Significa Documento Portable. =}
a) Prf b) pdff ¢) Pdf Joughs...
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