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1. Une los iconos con su funcién

D Sirve para insertar graficos
i Ayuda a insertar imagenes
g Sirve para insertar tablas
= Sirve para insertar Smart Art

2. Para completar el texto arrastre las palabras del recuadro

Imagen insertar cursor  digital  USB

v Para agregar imagenes en Word hacemos clic en la Ficha

y en la opcion

v En Word también podemos insertar imagenes que tenemos en una

0 una camara

v El de Word indica donde comenzar a escribir.
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3. Selecciona la pestafna para poder agregar una imagen a un documento.
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4. Seleccione el icono que sirve para insertar formas.
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5.- Selecciona el atajo de teclado para Imprimir

Ctri+C

Ctrl +V

Ctrl + P
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