INFORMATICA

LA BARRA DE HERRAMIENT AS DE WORD

1. Mirar las imdgenes y elegir la pestafia a la cual pertenece cada herramienta /comando.
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2. LA PESTANA INSERTAR: Indicar para qué sirven los siguientes comandos.
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Insertar una imagen utilizando Insertar una imagen desde una
conexién a internet carpeta de mi computadora
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Insertar un texto (nombre, fecha, Insertar un texto (nombre, fecha,
nimero de pdgina, etc) como curso, etc) como pie de pdgina.
encabezado.
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Insertar formas dentro de las Insertar dibujos que realicé en

cuales puedo escribir. Paint.
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Insertar un texto (nombre, fecha, Insertar un texto (nombre, fecha,
nimero de pdgina, etc) como curso, efc) como pie de pdgina.
encabezado.
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Insertar calendario. Insertar tablas.
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Insertar un cuadro de texto el Insertar un formato especial a la
cual puedo ubicarlo donde quiera. primer letra del texto escrito.
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