COLJENA
Revision ortografica y gramatical en WORD

* Marca V si es verdadero F si es falso. Segln las siguientes afirmaciones:
i Word te marca el error gramatical con una linea verde

i Word te marca el error de ortografia con una linea roja

i Word cuenta con una herramienta que te avisa cuando tienes un error ortografico o
gramatical.

i Puedo confiar plenamente en las revisiones ortograficas y gramaticales de Word.

i En ocasiones la funcion ortografica no detecta todos los errores o marca palabras como

errores ortograficos porque no las reconoce.

Cuando Word te marque una palabra o una frase como incorrecta, ti puedes omitir o
ignorar la sugerencia.

» Lee y selecciona segun el concepto.

Esta opcion te permite agregar la palabra al diccionario que maneja el

sistema.

Con esta opcidn le indicas a Word que no quieres cambiar la palabra que

Esta opcién te permite omitir todas las veces que Word marque una
_ misma palabra como incorrecta.

esta sefialando.
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