LEMBAR KERJA PESERTA DIDIK

[. Pelajaran : Informatika X
Materi . Integrasi Office — Aplikasi Pengolah kata (Membuat Daftar Isi
Otomatis)

Kompetensi Dasar  : 3.1 Mengenal lebih dalam integrasi antar aplikasi office (pengolah
kata, angka, presentasi).
4.1. Membuat laporan yang membutuhkan integrasi objek berupa
teks, data dalam bentuk angka maupun visualisasi chart/grafik,
gambar/foto.

Tujuan Pembelajaran : 1. Menjelaskan cara melakukan object linking and embeding,

Peserta didik dapat menjelaskan cara melakukan object linking
and embeding dengan benar

2. Peserta didik dapat menyusun daftar isi menggunakan table of
content dengan baik

3. Peserta didik dapat menyusun laporan / proposal dengan

integrasi berbagai objek didalamnya dengan benar

II. Data Peserta Didik
Nama s R
Kelas e e e
Hari/Tanggal

[II. Perhatikan gambar berikut !
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Setelah kalian amati, bandingkanlah ketiga aplikasi tersebut baik kelebihan, fungsi dan
kekurangannya. Tuliskan dibawah ini !
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Kemudian buka aplikasi office tersebut dan tuliskan langkah-langkahnya dibawah ini !
Kesimpulan materi yang dipelajari hari ini :
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