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“La educacion es el arma mds grande que puedes usar para cambiar el mundo”

Destreza: Conocer la forma de mejorar la presentacion de los cuadros de
datos, mediante el uso de herramientas de formato en Microsoft Excel.

A.- DE UNIR

Une con una linea segun corresponda (0,5 ¢/u) 2 Puntos

" Bordes
» +
Alinear a la izquierda,
- ¥
centrar, alinear a la derecha
Combinar y centrar

|
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Destreza: Realizar operaciones basicas, desde la utilizacion de formulas en
Microsoft Excel.

B: DE COMPLETAR
Completa las formulas que deben usarse para realizar las siguientes
operaciones matemdticas. (0,5 c/u) 2,5 Puntos

| A B | C D E F G
1| RESTA
2 | SUMA 4425
3 | 157 247
4 | 187
3 !
6 | SUMA
7| 159 SUMA
8 RESTA 97 3974
9 258 257
10 | 15
il

Direccion: Julian Estrella $29-33 y Marcos Escorza / Quito Ecuador * Teléfono 02-262-4738

www.rincondelsaber.com ‘éaUVEWORKSH EETS



Destreza: Conocer los elementos de la ventana de PowerPoint, desde la
identificacion, ubicacion y determinacion de funciones.

C: SELECCIONAR
Selecciona y arrastra los nombres de las partes de la ventana de PowerPoint
al lugar que corresponde. (0,25 c/u) 2,75 Puntos

I N e

Haga clic para agregar titulo

+ Hago CB pars agreger lexio
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Destreza: Mostrar presentaciones en Microsoft PowerPoint utilizando los
distintos tipos de vistas de diapositivas.

D: DE ESCRIBIR

Escribe el nombre que corresponde a cada icono. (0,5 c/u) 2 Puntos

|5

Direccion: Julian Estrella $29-33 y Marcos Escorza / Quito Ecuador * Teléfono 02-262-4738

www.rincondelsaber.com ‘éaUVEWORKSH EETS



Destreza: Personalizar las presentaciones aplicando animaciones a los
objetos contenidos en las diapositivas.

D: IDENTIFICACION
Identifica a qué tipo de animacion hace referencia las siguientes imagenes
(0,25 c/u) 0,75 Puntos

x X W W

Aparecer  Desvanecer Desplazarh.. Flotar hacia..

Pulso de col... Tambalear Girar Aumentary ...
@ @
@ ™ | |
: @&
Lineas Arcos Giros Formas
Lcda. Sylva Gomez Msc. Verdnica Meza
Docente Coordinadora Pedagogica
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