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Mata Pelajaran : Ekonomi
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Alokasi Waktu : 45 Menit

A. Kompetensi Dasar:
3.9 Mendeskripsikan konsep manajemen
4.9 mengimplementasikan fungsi manajemen dalam kegiatan sekolah

B. Indikator:
e Menjelaskan pengertian manajemen
e Menjelaskan unsur-unsur manajemen
e Menjelaskan fungsi-fungsi manajemen
e Menjelaskan bidang-bidang manajemen
* Menjelaskan penerapan fungsi manajemen dalam kegiatan sekolah

C. Tujuan Pelajaran:

Setelah kegiatan pembelajaran ini diharapkan peserta didik dapat menguraikan pengertian manajemen,
fungsi manajemen , manfaat manajemen, unsur-unsur manajemen, jenjang manajemen, prinsip-prinsip

manajemen dan bidang manajemen.

D. Petunjuk

1. Bacalah dan cermati materi dengan baik dan benar!
2. Tonton video pembelajaran sampai akhir!

3. Jawablah soal-soalnya dengan baik dan benar!

4. Setelah selesai klik “FINISH" dan pilih email agar nilai anda dapat dicek oleh guru!

Let’s Go to Study
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Materi

MANAJEMEN

1. Pengertian Manajemen

2.

Istilah manajemen tentunya sering anda dengar dalam kehidupan sehari-hari. Secara
umum, manajemen berarti pengaturan atau pengelolaan. Misalnya, ketika anda diharuskan
mengatur jadwal bangun tidur yang disesuaikan dengan jadwal sekolah dan mengatur strategi
agar tidak terlambat datang. Kemudian contoh lainnya adalah saat anda mengatur waktu
makan mulai dari sarapan, makan siang, sampai makan malam. Manajemen disini berarti
mengatur pola kehidupan pada pribadi masing.

Selain manajemen atau pengaturan kegiatan pribadi, manajemen juga berkaitan erat
dengan organisasi atau perusahaan. Contohnya, sebuah perusahaan memiliki pimpinan dan
karyawan. Seluruh kegiatan dalam perusahaan tersebut dijalankan melalui proses
perencanaan, pengorganisasian, penggerakan hingga pengawasan. Hal ini tertuang dalam
sebuah sistem manajemen yang mampu mengatur jalannya usaha perusahaan tersebut.

1. Manajemen sebagaiilmu pengetahuan.

Luther Gollick mengemukakan bahwa manajemen sebagai pengetahuan yang sistematis

berusaha memahami mengapa dan bagaimana orang bekerja sama
2. Manajemen sebagai seni

Lawrence Appley mengemukakan bahwa manajemen adalah seni mencapai tujuan yang

dilakukan melalui usaha orang lain
3. Manajemen sebagai suatu usaha

George R.Terry menjelaskan pengertian manajemen sebagai proses khas yang terdiri atas

tindakan perencanaan, pengorganisasian, penggerakan dan pengendalian melalui

pemanfaatan semua sumber daya yang dimiliki untuk mencapai tujuan yang telah
ditentukan.

Unsur = unsur manajemen

a) Man (manusia

b) Money (uang)

c) Material (bahan)

d) Machines (mesin)

e) Method (cara)

f) Market (pasar)

Jenjang Manajemen
a. Top management
b. Middle Management
c. Lower Management

Fungsi Manajemen
a. Fungsi perencanaan
Sebuah perencanaan memuat 5w + 1H
b. Fungsi Pengorganisasiaan
Fungsi manajemen organisasi itu terdiri dari 3 yaitu:
1. Menentukan kegiatan
2. Mengelompokkan kegiatan
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3. Menugaskan kepada setiap unit
Bentuk organisasi terbagi 4 yaitu:
1. Organisasi garis
2. Organisasi Lini dan Staf
3. Organisasi Fungsional
4. Organisasi Matriks

c. Fungsi pelaksanaan (Actuating)
Macam-macam gaya kepemipinan ada 3 yaitu :
a) Otoriter
b) Demokratis
c) Kendali bebas

d. Pengawasan (Controlling)

Perhatikan Video Materi Perpajakan Berikut ini!
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LATIHAN SOAL

A. Soal Pitikan Ganda
Pilihlah salah satu jawaban yang paling tepat

1. Manajemen adalah sebuah proses perencanaan, pengorganisasian, pengoordinasian, dan
pengontrol sumber daya untuk mencapai sasaran (goals) secara efektif dan efesien. Pendapat

tersebut dikemukakan oleh....

A. James A.F. Stoner
B. Ricky W. Griffin
C. G.R. Terry

D. The Liang Gie

E. Kimball

2. Proses mendefinisikan tujuan organisasi dan membuat strategi untuk pencapaian tujuan
tersebut merupakan fungsi manajemen...

A Pengorganisasian
B Perencanaan

 BR Pengawasan

D Pengarahan

E Pengendalian

3. Berikut ini yang termasuk kegiatan dalam fungsi manajemen pengorganisasian adalah...
A mengelompokan tugas-tugas dalam posisi-posisi secara operasional
B memikirkan peristiwa yang mungkin terjadi
C memilih tugas yang sesuai untuk pencapaian tujuan
D berkomunikasi secara efektif
E membuat media pelaksanaan secara cepat

4. Berikut ini yang bukan merupakan fungsi pokok manajemen yang dikemukakan oleh George R.
Terry adalah...
A planning
B organizing
C actuating
D controlling
E evaluating

5. .Kegiatan menggerakan anggota kelompok agar melaksanakan pekerjaan sesuai tugas dalam
fungsi manajemen disebut dengan istilah....
a. organizing
B controlling
C. actuating
d. budgeting
e. motivating

B. Soal Jgian

1. Management berasal dari bahasa Prancis, yaitu menagement yang artinya....
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Element dasar yang dijadikan acuan manajer dalam melaksanakan kegiatan untuk
mencapai tujuan disebut...

Bidang manajemen yang bertujuan menciptakan nilai tambah pada perusahaan demi
kepuasan konsumen adalah....

Kegiatan mempelajari pasar dan menyusun rencana program pemasaran dilakukan
oleh bidang manajemen...

Tindakan untuk mengusahakan semua anggota organisasi agar berusaha mencapai
tujuan sesuai perencanaan manajemen disebut....

Jika sudah selesai mengerjakan, klik FIW MY gldan kirim ke email bapak ya!
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