LEMBAR KERJA PESERTA DIDIK (LKPD)

LKPD 1

MEMAHAMI TEKS PROSEDUR

Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia

Kelas : X AKL

Materi : Teks Prosedur

Judul Teks : Prosedur Memeriksa dan Mengarsipkan Bukti Transaksi Keuangan
Nama T R T

NoPrEsEhsT Jovvermsmnmunanrsamsrs v

Kelas e e S

Kegiatan 1 — Menemukan Informasi

Bacalah kembali teks “Prosedur Memeriksa dan Mengarsipkan Bukti Transaksi Keuangan”,

kemudian jawablah pertanyaan berikut!
. Apa tujuan dari prosedur tersebut?

Jawab:

2. Sebutkan empat alat atau bahan yang digunakan!

Jawab:

3. Mengapa bukti transaksi perlu diperiksa sebelum diarsipkan?

Jawab:

4. Apa yang harus dilakukan jika ditemukan dokumen yang belum lengkap?

Jawab:
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5. Apa yang dapat terjadi jika dokumen transaksi tidak diarsipkan dengan baik?

Jawab:

Temukan Informasi Penting

Tuliskan 3 informasi penting yang kamu temukan dalam teks.

Kegiatan 2 — Mengenali Struktur Teks

Lengkapilah tabel berikut berdasarkan teks yang telah dibaca.

Struktur

Isi dalam Teks

Tujuan

Alat dan Bahan

Langkah-langkah

Penutup
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Mengolah Informasi
Jawablah pertanyaan berikut berdasarkan hasil pengamatanmu.

1. Mengapa langkah-langkah dalam teks harus disusun secara berurutan?

Jawab:

2. Apa hubungan teks prosedur tersebut dengan pekerjaan di bidang AKL?

Jawab:

Kegiatan 3 — Menyampaikan Kembali Isi Teks
Petunjuk:

Gunakan hasil pekerjaanmu pada Kegiatan 1-2 untuk membantu menyampaikan kembali isi teks

dengan bahasa sendiri.
Tuliskan 5 informasi penting yang akan kamu sampaikan!
1.
2.
3
4.
5.
Persiapan berbicara:

Gunakan catatan di atas untuk menyampaikan kembali isi teks dengan bahasa sendiri di depan

kelas.
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