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Yon: Sahine Sauer
Datum: Dienstag, 25, April 12:23
" H Artie Komer

Betreff: Termin

Liebe Frau Korner,

ich muss den Termin am 22. Mérz, um 15.00 Uhr leider absagen. Herr Krause ist noch in London.
Er hat dort eine sehr wichtige Besprechung und kann erst am 23. Mérz zuriickkommen.
Konnen wir einen neuen Termin vereinbaren? Haben Sie am 24, Marz oder am 27, Mirz Zeit?

Mit besten Griilien
Sabine Sauer

Termin 13. April absagen « Herr Krause muss Gdste vom Flughafen abholen « neuer Termin: 20. April

Einen Brief/Eine E-Mail schreiben

Anrede Grul}
Sehr geehrte Frau (Sommer), ... Mit freundlichen GriiBen
Sehr geehrter Herr (Winter), ...
Sehr geehrte Damen und Herren, ... Mit besten Griiflen
Liebe Frau (Sommer), ...
Lieber Herr (Winter), ... Mit herzlichen Griil3en
Liebe (Claudia), ... Herzliche GriiBe
Lieber (Rudi), ... Mit lieben GriiBen/Liebe Griile
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