Materi : Pengenalan Aplikasi Perkantoran

Submateri : Microsoft Word, Microsoft Excel,
dan Microsoft PowerPoint

INFORMATIKA - KELAS IX

'i@ A. IDENTITAS KELOMPOK @ B. TUJUAN PEMBELAJARAN
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Anggota Setelah mengerjakan LKPD ini, murid mampu
XD e e SR R S R R B i Y mengenal fungsi Microsoft Word, Microsoft Excel,
e - R I S dan Microsoft PowerPoint serta menentukan
| e 8
enggunaannya.
Kelas e i 4
Tanggal
[. C. PETUNJUK KEGIATAN S |
1. Bacalah permasalahan dengan teliti. . K.grju Sam R '
2. Diskusikan bersama kelompok. Memb“at y \
3. Tentukan aplikasi yang tepat untuk setiap pekerjaan. H asil Terbﬂlk \
4. Tuliskan jawaban secara singkat dan jelas.

5. Sampaikan hasil diskusi jika diminta guru.
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" @ D. ORIENTASI MASALAH

Kelas IX akan mengadakan kegiatan Gelar Karya. Panitia mendapat
beberapa tugas:
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* Membuat rencana kegiatan dan jadwal acara. 1
» Mengolah daftar kebutuhan dan jumlah biaya. : Aplikasi apa yang tepat
+ Membuat bahan presentasi untuk menjelaskan kegiatan kepada guru. : digunakan untuk menyelesaikan
]
L]

Panitia bingung menentukan aplikasi yang tepat untuk menyelesaikan ketiga tugas tersebut?
setiap tugas tersebut. e i T s e e T e e -
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‘ @ E. MENENTUKAN SOLUSI
Diskusikan bersama kelompok, kemudian lengkapl tabel berlkut
No. Tugas Aphkasr yang Tepat Alasan Singkat

1 Membuat rencana kegiatan dan jadwal

i
2 | Mengolah daftar kebutuhan dan biaya

3 ‘ Membuat bahan presentasi 00| i !

F. CEK PEMAHAMAN L
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Mengapa kita perlu memilih aplikasi sesuai dengan jenis pekerjaan? gang tep
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