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Guia de la plataforma Liveworksheets

LIVEWORKSHEETS
Paso 1: Acceder al Portal Oficial

1. Abre tu navegador web e ingresa a liveworksheets.com

Material imprimible gratuito y

hojas de trabajo interactivas

Acceda a miles de hojas de trabajo
interactivas creadas por profesores con
calificacion automatica y retroalimentacion
instantanea.

Crea tu cuenta gratults Explaorar hojas de trabajo
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2. Dirigete a la esquina superior derecha de la pantalla y haz clic en el boton "Acceso
profesores" (0 Teacher Access si te aparece eninglés).
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Una ensefianza mas
inteligente comienza aqui.

Elige tu rol para empezar.

Selecciona si eres profesor o estudiante para gque podames personalizar tu
configuracitn

Maestro

&

(G a0 (o gestionary compartiv lecciones con s estudiantes \
Alumng
Acceda y emvic sus hojas de trobajoe faciimente.

3. Enelment desplegable que se abre, haz clic en la opcidn "Registrarse" (o Register).
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Paso 2: Completar la Informacion Requerida

“  Crea tu cuenta de profesor

Introduce tus datos para configurar tu perfil de profesor y empezara

crear fichas interactivas.

Hembre de usearlc *

NMembre complete

~
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La pantalla de registro se divide en dos columnas de datos. Solo la primera columna es
estrictamente obligatoria, pero se recomienda rellenar ambas para mejorar la seguridad de tu
cuenta.

Campos Obligatorios (Columna lzquierda):
« Usuario: Elige un nombre de usuario Unico. No utilices espacios, efies ni tildes.
+ Contrasefia: Escribe una clave segura (combina mayusculas, nimeros y simbolos).
+ Repetir contrasena: Confirma la clave escrita arriba.

« Email: Introduce tu correo electrénico principal (se recomienda usar el institucional si
tu escuela trabaja con uno).

= Repetir email: Confirma tu direccién de correo.

+ Pais: Seleccidnalo en la lista desplegable.

» Cumpleafios: Selecciona la fecha en el calendario.
Campos Opcionales (Columna Derecha):

» Nombre completo, fecha de nacimiento, sitio web personal (si tienes) y una breve
descripcién. Puedes dejarlos en blanco y rellenarlos mas tarde desde tu perfil.

Paso 3: Aceptacion de Términos y Verificacion de Seguridad

1. Alfinaldel formulario, marca la casilla que dice "Leido y acepto los Términos de

i

uso-.

2. Hazclic en el botén final "CONTINUAR",

e Configuracion Inicial

Para comenzar a digitalizar tu material pedagdgico, el primer paso es preparar tu espacio de
trabajo:

1. Registro: Accede al sitio oficial de Liveworksheets y registrate con tu perfil de Maestro.

2. Crear Cuadernos: Dirigete a Mi Panel > Mis Cuadernos si deseas estructurar tus fichas
en blogues tematicos por asignatura o grupo de alumnos.

3. Subir el Grafico Principal: Haz clic en Hojas de trabajo > Agregar hoja de trabajo. Sube
tu documento base. Recuerda que el archivo debe ser menor a’5.5 MB y estar en
formato PNG, JPG, JPEG o PDF.

2. Creacion de Fichas Interactivas (Comandos Esenciales)

Una vez cargado el disefio base, debes dibujar cuadros de texto sobre el documento. Haz clic
en el centro del cuadro generado, presiona Editar e introduce las configuraciones o
respuestas correctas:

1.Preguntas de Opcion Unica o Seleccién:|deal para examenes tipo test o respuestas Si/No.

Dibuja un cuadro sobre la opcidn. Utiliza la herramienta Seleccionar y editala para marcar si
la casilla representa una respuesta correcta, negativa o neutral. También puedes aplicar el
elemento Casillas de verificacion para el mismo fin.
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2.Arrastrary Soltar (Drag and Drop):Para relacionar conceptos de forma kinestésica.

Crea un elemento Arrastrar sobre el objeto movily un elemento Soltar en el destino de
llegada. Para vincularlos de forma correcta, introduce exactamente el mismo ndmero o valor
de texto en ambos cuadros.

3.Unir con Flechas:Conexiones visuales clasicas.

Genera dos cuadros de texto independientes y configuralos con el comando Unir. Asigna el
mismo numero identificador a los dos componentes que deban conectarse entre si (ej. Unir: 1
con su respectiva pareja Unir: 1).

4.Integrar Elementos Multimedia:Enriquecimiento audiovisual.

« Audio: Usa Reproducir MP3 para subir una pista desde tu dispositivo o recurre a
Escuchar escribiendo el texto que la plataforma leera automaticamente en voz alta.

« Video: Inserta un cuadro en la zona asignada, selecciona YouTube Player y pega la
URL directa del video.

Nota de estilo: Si necesitas clonar cuadros con el mismo tamafo y formato para ahorrar
tiempo, haz clic en el centro del cuadro azul y presiona Ctrl + C para copiary Ctrl + V para
pegar.

3. Asignacion y Gestion de Alumnos

Cuando la ficha esté configurada con sus respectivas respuestas correctas, define las
propiedades del documento (Rango de edad, Nivel educativo y visibilidad Publica o Privada).

« Distribucion Directa: Puedes compartir el enlace de las actividades a través de
WhatsApp, Microsoft Teams o integrarlo directamente en Google Classroom desde
los accesos rapidos sobre la ficha.

« Guardado Dinamico: Los estudiantes no necesitan terminar la actividad en una sola
sesion; la plataforma incluye la opcién Guardar para mas tarde, la cual preserva el
progreso actual antes de presionar el boton definitive de Terminado,
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