INSTITUCION EDUCATIVA PRIVADA

dam Juan Bautista
Fe - Perseverancia- Disciplina :

“Ano de la esperanza y el fortalecimiento de la democracia”

PRACTICA DE COMPUTACION
Profesora: Miriam Orjeda Sinche

Nombre del estudiante:

1. Partes del escritorio.

"Observa la imagen y une con
una linea cada nimero con su
nombre correspondiente.”
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2. Para cambiar el “fondo del escritorio” cuil de estos pasos tienes
que realizar. Elije cual de estas opciones es la que ejecutas

@ _ \ @ 1. Hago clic derecho en el ‘\
mouse (en cualquier
' espacio vacio del escritorio).

tareas

2. Selecciono Personalizar
(aparece el icono de un
engranaje en la barra de tareas).

3. En la ventana que se abre,
aparecen las imagenes 'y

1. Presiono Control (Ctrl) sin soltar (lado
derecho) y en la parte superior hago un
clic a la tecla Imprimir Pantalla (ImpPt)

2. Después, llevo a mi hoja de Word y lo selecciono la que mas me guste
pego con Control (Ctrl), presiono y no .

y automaticamente aparece la

\ suelto y doy un clic a la letra V. / K :
nueva imagen.
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3. Escucha atentamente las opciones y elige cual de ellas es la correcta.
. Qué es el explorador de archivos?

[ Opcion 1 J [ Opcidon 2 J

4. Arrastra el nombre de cada icono debajo de cada boton.

[MAXIMIZAR] [ CERRAR ] [MINIMIZAR]

5. Lee y escucha atentamente cada paso a seguir para crear carpetas y
archivos. Luego elige la opcion “VERDADERQO” si es correcto o
“FALSO” si la opcion es incorrecta.

a. Para crear una carpeta en el Explorador de archivos de Windows, la
forma mas rapida y comun es usar el clic derecho del mouse en un

espacio vacio.
“ VERDADERO II FALSO ﬂ

@ b. Aparece un ment (como una ventanita) y varias opciones. Selecciono

“Nuevo”.
H VERDADERO || [| FALSO |]

@ ¢. Luego, aparece otro ment con varias opciones y elijo la que necesito.

Si es una carpeta o archivo, doy clic y se creard inmediatamente mi

eleccion.
— H VERDADERO || [| FALSO
L l - -
==,

usLIVEWORKSHEETS



