INFORMATICA 1
Escritorio de Windows

SECUENCIA DIDACTICA 7
Paqueteria de Office

APRENDIZAJE ESPERADO: distinguen la funcion de los materiales y la
energia en los procesos técnicos.

FORMA DE TRABAIO
« Trabaja de forma individual.
= Utiliza el laboratorio de computo.
« Trabaja de manera colaborativa.

: Microsoft Office es un paquete de pro-
" o gramas informaticos para oficina de-

2 sarrollado por Microsoft Corp. (una
siiiislt empresa estadounidense fundada en
= — 1975). Se trata de un conjunto de apli-

caciones que realizan tareas ofimati-
;Qué es Office? cas, es decir, que permiten automatizar
{Para qué sirve? y perfeccionar las actividades habitua-

¢Hay otros programas

que hacen lo mismo? les de una oficina.

http://bit.ly/2WdbsT2

Versiones de Office

Actualmente hay varias versiones de Office, cada una con algunas variantes meno-
res que incluyen mas o menaos aplicaciones: Office 365, Office 2016, Office Mobile
u Office Online.

INSTRUCCIONES
* Investiga de manera individual o en equipo los diferentes tipos programas que
incluye la paqueteria de office ,y escribe los nombres en el siguiente mapa,
iniciando por la izquierda.
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