LA CARTA FORMAL
1. ¢Qué es una carta formal?
Lee y responde.

Una carta formal es un texto que se utiliza para comunicarse de manera
respetuosa y ordenada. Se usa para solicitar informacion, pedir un permiso,
hacer una invitacién o presentar una queja.

Completa las oraciones

Una carta formal sirve para

El lenguaje de una carta formal debe ser

Una carta formal tiene una estructura

2. Partes de la carta
Une cada parte con su funcion
Parte Funcién

Fecha a. Despedida cordial
Saludo b. Lugar y dia en que se escribe
Cuerpo c. Mensaje principal
Despedida d. Inicio amable de la carta
Firma e. Nombre de quien escribe

3. Tipos de cartas
Escribe el tipo de carta correcto
Blogue — Bloque extremo — Semibloque — Sangrado

Todas las partes empiezan al margen izquierdo.
Tipo:

El saludo y la despedida llevan sangria.
Tipo:

Todo inicia pegado al margen izquierdo y no hay sangria.
Tipo:
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Cada parrafo inicia con espacio o sangria.

Tipo:

4. Normas basicas

Marca con una X las normas correctas

Norma

Si

No

Usar lenguaje
respetuoso

Escribir con
abreviaturas informales

Revisar ortografia

Colocar saludo y
despedida

Usar emojis en cartas
formales

5. Ordenar

Ordena las partes de la carta escribiendo numeros del 1 al 5

Firma
Saludo
Fecha
Cuerpo
Despedida

usLIVEWORKSHEETS



