EJERCICIO 1
Coloca del 1 al 6 el orden correcto de la carta:

____Firma: Juan Pérez

____Cuerpo: Le solicito informacién sobre los requisitos de inscripcion escolar...
____Saludo: Estimado sefior director

____ Encabezado: Guatemala, 4 de mayo de 2026

___ Despedida: Atentamente,

____Introduccion: Me dirijo a usted con el fin de solicitar informacion...

EJERCICIO 2
Lee la carta y elige la respuesta correcta:

Instituto Nacional “La Esperanza”

Guatemala, 4 de mayo de 2026

Sefior Director

Lic. Carlos Eduardo Lépez Garcia
Colegio Oficial “La Esperanza”
Presente

Estimado seiior director:

Por medio de la presente me dirijo a usted de manera respetuosa para solicitar
informacion sobre el proceso de inscripcion del ciclo escolar 2026.

Agradeceria mucho si pudiera indicarme los requisitos, fechas y documentos necesarios
para realizar la inscripcion correctamente.

Sin otro particular, quedo atento a su pronta respuesta.
Atentamente,

Juan Carlos Pérez
Coordinador
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Marca y/ el propésito principal de la carta:
Invitar a una fiesta
Solicitar informacion formal
Contar una historia

Marca /' la parte que aparece al final de la carta:
Saludo formal

Encabezado
Firma e identificacion mecanografica
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