Computacion Primaria

EXAMEN

UNIDAD V

Nombre: Seccion: Nota:

¢Queé es una portada en Word?

(] La Ultima pagina del documento
[__] La primera pagina con titulo e informacion del documento
D Una tabla

¢ Desde gué pestana se inserta una portada?

[:] Pestafia Insertar — Portada
(] Pestafia Archivo — Guardar

U Pestafa Inicic — Copiar

¢ Para gué sirve guardar un documento en formato PDF?

(] Para cambiar el color
(] Para eliminar el archivo

E] Para mantener el formato del documento
:Donde se ubica el encabezado de pagina?

() Enelcentro

D En la parte superior de la pagina

[ ] Enla parte inferior

;Ddonde se ubica el pie de pagina?

(] En la parte inferior de la pagina
(] En la parte superior
([ ] Enelcentro
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cQué se puede agregar en el encabezado o pie de pagina?

(] Solo colores
(] solo dibujos
[ ] Texto, nimeros o imégenes como logo

cQué permite el formato de numero de pagina?

() Cambiar el tipo de letra
() Elegir desde qué nimero inicia la numeracion
() Borrar paginas

;Para qué sirven los graficos estadisticos?

() Para decorar
() Para borrar datos
D Para representar informacion de forma clara

:Qué programa se usa junto a Word para crear graficos?

() Calculadora

;Queé opcion permite imprimir un documento rapidamente?

() ctr+cC
() ctri+P
(] ctri+v
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