


2. Penulisan kepala surat di atas salah, penulisan yang benar adalah .. ..
A.
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3. Lingkari huruf (B) jika penulisan unsur surat di atas benar, dan huruf (S) jika tidak benar.

Penulisan Unsur Surat Benar Salah
1 | Tanggal : 11 Agustus *19 B S
2 | Nomor surat: 123/KTRW02/p/8/19 B S
3 Hal : Permohonan [zin Kegiatan B S
4 Lampiran : | berkas B S

uoLIVEWORKSHEETS



4. Perbaikilah penulisan alamat surat di atas dengan mengisi kolom berikut!

Penulisan Salah Perbaikan
Kepada Yth.:
Bapak Ketua RW 02
Bandungrejosan
Di Malang

5. Beritanda (v') pada kolom B jika merupakan kata baku, dan pada kolom TB jika tidak
baku pada kata-kata berikut.

Penulisan Kata

] 1jin

2 masarakat

3 pamtia

4 kusus

5 terimakasih

6. Bacalah kalimat penutup surat berikut ini! Pilih jawaban yang tepat dan beri alasan!
Demikian permohonan kami dan besar harapan kami agar permohonan ijin
penggunaan tempat ini dikabulkan sehingga kegiatan ini bisa terlaksana,
Atas perhatian dan dukungan Bapak, kami ucapkan terimakasih.

Kalimat penutup surat tersebut tidak efektif. Perbaikan kalimat tersebut menjadi kalimat
efektif adalah ....
A. Besar harapan kami agar permohonan izin penggunaan tempat ini dikabulkan dan
atas perhatian Bapak, kami ucapkan terima kasih.
B. Demikian permohonan kami atas perhatian Bapak, kami ucapkan terima kasih.
C. Atas perhatian dan dukungan Bapak, kami ucapkan terima kasih.
D. Atas terkabulnya permohonan kami, diucapkan terima kasih.
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