LEMBAR KERJA Perhatikan Video Berikut!

FUNGSI TAB
PADA RIBBON
MICROSOFT
EXCEL

Memunculkan suatu objek yang suada di kopi

(copy) atau dipindahkan (cut)

memindahkan data baik itu berupa isi sel atau range
menyalin atau kopian dari buku kerja, seperti

isi sel atau range

Mengkopi format dokumen yang sudah ada untuk
ditempatkan di bagian lain

Isilah nama ikon perintah pada grup
Font berikut beserta fungsinya
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Pasangkanlah ikon perintah pada grup Number berikut
/‘\ dengan gambar ikon ke kotak yang sesuai

4 s:-.‘ Jd Memformat data numeric dengan format persen

’ Memformat data numeric dengan format mata uang

% Memformat data numeric dengan format akutansi

Mengurangi jumlah digit pada angka decimal

.00

Menambah jumlah digit pada angka decimal

.00
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Isilah Fungsi dari ikon perintah pada grup Editing berikut
dengan gambar ikon ke kotak yang sesuai




o Pasangkan pernyataan yang sesvai dengan menggeser kotak yang sesvai
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berfungsi untuk memperbesar atau memperkecil
tampilan dokumen sehingga kita nyalam dalam
bekerja pada workbook

berfungsi untuk mengatur lebar dan tinggi dokumen
agar sesuai dengan ukuran kertas, serta menentukan
persentase besar ukuran dokumen saat dicetak

berfungsi untuk mengatur ukuran batas margin,
orientasi halaman dalam bentuk landscape atau
portrait, ukuran kertas, pemisah halaman dokumen
atau sheet, menentukan area cetak,

berfungsi untuk mengatur lebar dan tinggi dokumen
agar sesuai dengan ukuran kertas, serta menentukan
persentase besar ukuran dokumen saat dicetak

berfungsi untuk menampilkan garis kisi-kisi sel
(gridlines) antara baris dan kolom. Serta
menampilkan bingkai lembar kerja
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