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Microsoft Excel: Introduccion
(Conceptos basicos sobre Hoja de calculo)
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Una hoja de cidlculo es un programa o
aplicacion informatica que permite la
manipulacion de datos numéricos y
alfanumeéricos dispuestos en forma de tablas.

Un libro comprende los documentos en hojas
de cdlculo. Un libro estda compuesto por varias
hojas de calculo y es almacenado en el disco

duro como un fichero de extension .xlsx

Una celda es un lugar donde se introducen los
datos, ya sea numéricos o alfanuméricos. En
Excel es un espacio rectangular que se forma en
la interseccion de una fila y una columna.

El rango es un conjunto de dos o mas celdas
que contengan datos, en ellas pueden aplicarse
operaciones o servir de base para otros objetos
de la planilla de calculo.

Las formulas son instrucciones que se ingresan

para realizar cdlculos y siguen una secuencia
especifica al realizarlos.

En la hoja de calculo, el orden en las
operaciones es:
1. Paréntesis
2. Exponentes
Multiplicacion y division
Suma y resta

Para insertar una operacion en una celda, se
debe iniciar con el sig

Una funcion es una formula ya elaborada que
NO permite ahorrar tiempo y errores en los
calculos.

Una grafica es un dibujo que permite presentar
la informacion de manera visual, por medio de
lineas, barras, circulos, areas, etc.
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