LKPD INFORMATIKA MANAJEMEN FILE, FOLDER DAN EKSTENSI FILE

Nama

No. Absen

BAGIAN |
A. Mengidentifikasi apa itu file, folder, dan ekstensi file
Tarik garis dari setiap istilah di sebelah kiri ke pengertian yang benar di sebelah kanan!

File Tanda sebagai ciri khusus yang membedakan antara satu jenis file dengan
jenis file lainnya yang terletak di belakang nama file setelah tanda titik

Folder Identitas dari data yang disimpan di dalam sistem berkas yang
dapat diakses dan diatur oleh pengguna

Ekstensi File Tempat penyimpanan elektronik yang berisi file atau folder lain

B. MANAJEMEN FILE
Isilah setiap kotak berikut dengan langkah yang benar. Tuliskan jawaban secara singkat dan
jelas! Agar you paham praktekkan caranya di pc masing-masing. Buat di document yaww!
1) Membuat folder

2) Mengubah nama file/folder

3) Menyalin Folder/File
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4) Menghapus file/folder

C. Ekstensi File

Tuliskan jenis aplikasi atau kegunaan dari setiap file berdasarkan ekstensi yang tertera pada

nama file! Isi jawaban pada kotak yang tersedia.

Informatika.csv

Informatika.rtf

Informatika.ppt

Informatika.pdf

Informatika.xls

Informatika.doc

Informatika.jpg

Informatika.MP3

Informatika.rar

—
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BAGIAN I
Pada bagian ini you akan berlatih mengelola file dan folder. Ikuti langkah-langkah berikut ya!
Buatlah sebuah folder di Documents.
Beri nama folder tersebut dengan format Nama Lengkap_No Absen_Kelas
Buatlah subfolder: Dokumen, Gambar, Video, Audio, File Pembungkus
Kemudian cari file di internet (download file) dengan format berikut:

1)
2]
3]
4]

5)
6]

a) 3 Dokumen dengan ekstensi berikut: xls, .doc, .ppt

b) 2 Gambar dengan ekstensi: .jpg, .png

c) 1 video dengan ekstensi: .mp4

d) 1 audio dengan ekstensi: .mp3

e) 1 file pembungkus dengan ekstensi: .rar/.zip
Copy/salin file yang sudah kalian download ke dalam folder sesuai dengan jenis filenya masing-masing. Beri nama file bebas up to you.
Setelah selesai isilah bagan/struktur di bawah ini:

Path/ Direktori Penyimpanan:

Nama Folder:

Nama Sub Folder:

Nama Sub Folder:

Nama Sub Folder:

Nama Sub Folder:

Nama Sub Folder:

1)
2)

3)

Nama File:

1)

2)

Nama File:

Nama File:

Nama File:

Nama File:




