QuIZ

I.- LEE CON ATENCION SIGUIENTE CARTA Y ESCRIBE EN EL RECUADRO LA PARTE DE LA CARTA QUE
CORRESPONDA.

$_ ESCORPIO

Ciudad de México, a 8 de junio de 2016

L 51, Max Power
Empresas Escorpio S.C
Director General <
PRESENTE

Estimacdo Sr., Director;

Me dirijo a usted para selicitar permiso para ausentarme de mis labores dentro de la

empresa, por motivos personales, durante un lapso de 3 dias.

Prometiendo reanudar mis actividades normalmente tras transcurrido dicho lapso.

enel que espero haber resuelto los asuntos que me distraen del cumplimiento de
mi labor.

Agradezco suamable atencidn,

Gonzalo Martinez

Gerente de Ventas
Empresas Escorpio SC.
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Lugar y fecha Cuerpo de |a carta
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Il.- SELECCIONA CARTA FORMAL O CARTA PERSONAL DE ACUERDO CON EL TEXTO DE CADA CUADRO.

Hola Julia, hermana querida: Utiliza un lenguaje muy
profesional

Se utilizan para comunicar Con los atentos saludos de

situaciones de la vida Eleodoro Cardenas

cotidiana con alguien

cercano.

Se utilizan signos de Estimado Sr. Gonzalez:

admiracion y hasta dibujos o

garabatos.

Se usa datos como lugar y A quien corresponda:

fecha

La relacion entre las dos Carece de puntuaciones

personas es distante. incorrectas, no se usan signos
de exclamacion.

El lenguaje utilizado es La relacién entre ambas

coloquial. partes es afectiva y muy
familiar.

ll.- UNE LA ABREVIATURA CON LA PALABRA QUE LE CORRESPONDA.

Av. Sefiora

Ing. Posdata

Sra. Codigo postal
Atte, Avenida

C.P. Atentamente
P.D Ingeniero

IV.- ELIGE CIERTO O FALSO SEGUN CORRESPONDA

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

Las cartas formales son muy importantes en una relacién de noviazgo por que
establecen muchos lazos afectivos.

El sobre solo contiene los datos del remitente.

Las cartas personales son muy expresivas.

Las cartas han sido sustituidas por los correos electrénicos.

No es importante la estructura de la carta si lo enviamos por correo eléctrico.
Las cartas personales y formales son exactamente iguales.

Puedo enviar una carta personal para solicitar una beca.
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