Nama:

Kelas:

IF-TIK MENCOCOKAN TOOLS
APLIKASI PENGOLAH ANGKA

Hubungkanlah tools sesuai fungsinya dibawah ini !

SHAPE @

NUMBERING .

exceL @

sty @

cenTer @

ITALIC @

POWERPOINT@

oFrice @

Bob @
cT @

cory @

BOoRDER @

PASTE @

sizc @

worD @

UNDERLINE @

SUPERSCRIPT@)

singkatan TIK dalam
bahasa inggris

kumpulan aplikasi yang digunakan
untuk memudahkan pekerjaan
perkantoran

membuat laporan
keuangan

Untuk menyisipkan
bentuk-bentuk tertentu

teks rata kanan kiri

Untuk membuat
garis tabel

memiringkan
tulisan

membuat surat,
menyusun laporan, dan
lain-lain.

Untuk
menempelkan

membuat jenis
nomor berurutan
otomatis

teks rata tengah

Membuat tulisan
kecil diatas teks

memberi garis
bawah pada kata

Untuk mengcopy

membuat slide
presentasi

Untuk memilih
ukuran jenis kertas

menebalkan tulisan




