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Microsoft Word.

* Escribe la siguiente tablay
posteriormente elabora un
grafico de columnas que
represente la informacion.

» Aplica formato al grafico,
cambia el color de fondo y de
las columnas.

coLIVEWORKSHEETS



& = PRACTICAS 3
Q_s@ ‘ TRIMESTRE

Abre Word y realiza un grafico tipo circular, con la siguiente informacion.

[Ejercicio 1.

Crea un grafico circular 3D con los siguientes

datos.
Titulo del grafico: Talleres JAGP
Taller MNdamero de alumnos

Robotica 23
Manualidades 31
Pintura 25
Huerto escolar 12
Meladica 14
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Métodos abreviados de teclado de Word
Word.
Usar un teclado externo con métodos abreviados
de teclodo en Word le permite trabajar de forma
mas rapida y eficiente. Alguncs de éstos métodos

son: * Copia el siguiente texto

* Inserta una tabla de 2
Abrir un documento Gl + A .
columnasy 7 filas.
Crear un nuevo| G + U * Posteriormente pon a
documento :
prueba los atajos del
Guardor el documento S+ G teclado_
Caror & documento Gl =W
Copiar contenido Qi +C
Cortar €l contenido G+ X
Pegar & contenido LV
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Q Word.

* Inserta una tabla de 2
columnasy 2 filas.

* Copia la informaciéon como
se muestra en el ejemplo

* Aplica vinetas.

* Inserta imagenes.

PRACTICAS 3
TRIMESTRE

MIRUS Y ANTIVIRUS

VIRUS

ANTIVIRUS

* 5@ pueden propagar a través de
descargas de Intemet, correo
electronico y otras medios de

slmacenamiento como USE.
* Se sjecutan automdticamente,
* Fueden dafiar el buen
funcionamiento del 5.0y demas
programas de la computadera,
* Alpunos virus atacan a los
srchivos, dafiando su contenido

& 5u funcion principal es la de
detectar posibles amenzzas de
virus.

& Ziencuentra slgln virus, debe
colocarla en cuarentena para
evitar dafios.

® Anzlizz |zs unidades da
almacenamiento permanentes y
extraibles.

* 5e actualiza automaticamente.
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PowerPoint

Realiza una presentacion electrénica “Estructura de una computadora”.
Selecciona diferente diseio de diapositiva e inserta imagenes.
Aplica formato al texto.

Una computadora se compone por

ESTRUCTURA DE UNA
COMPUTADORA

baartenindiam
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PowerPoint
g Abre una presentacion electrdnica en blanco
Selecciona un diseino de diapositiva.

Inserta los graficos como se indica en el ejemplo, sigue las indicaciones de tu
maestra.

GRAFICO DE EXCEL
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Realiza la siguiente tabla en una diapositiva, combina celdas aplica color de
fondo a las celdas e inserta imdagenes.

s
s
S

INSERTAR TABLA

FRUTAS

FRUTERIA “ISABEL”
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PowerPoint
Realiza la siguiente tabla.
Aplica un formato a la tabla.

Entrada Salida

Teclado Bocinas cD
hMouse Impresora DvVD
Micréfono Plotter uss

Escaner
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Lapiz dptico Monitor hdicro 3D

PRACTICAS 3

amacenamiento  Sistemas

Windows
Linux
Chrome

TRIMESTRE

Aplicacien  Programacién

Word C++
Excel Java
Power point
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Inserta texto WordArt en una diapositiva de PowerPoint.
Prueba las herramientas de WordArt y cambia el color del texto, contorno,
efectos de texto, forma, etc.

INSERTAR TEXTO WORDART

PN
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Inserta un video en una diapositiva de PowerPoint.
Sigue las indicaciones de la maestra.

Insertar video

PowerPoint
in 13 Mins
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Realiza una presentacion electronica “Medios de informacion digitales”.
Selecciona diferente disefno de diapositiva e inserta imagenes.
Aplica formato al texto y efectos de transicion a las diapositivas.
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PowerPoint

Realiza una presentacion electrénica “Veracruz”.

Selecciona diferente disefio de diapositiva e inserta imagenes.

Aplica formato al texto, efectos de transicion, efectos de animacién a las
imagenes y titulos de las diapositivas.
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\
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Presentacion final “El cambio climatico”

* Buscar informacion relacionada con el tema
* Deben ser de 5 a 10 diapositivas
* Insertar imagenes relacionadas con el tema

* Insertar texto WordArt

* Cambiar el tipo de letra, tamano y color
* Insertar un video.

* Agregar efectos de animacion a los objetos (imagenes)
* Agregar efectos de transicion a las diapositivas
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¢QUE ES EL CAMBIO CLIMATICO?
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Q WORD

Crea el siguiente cuadro sinéptico, inserta formas y cuadros de texto.
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5 [[ Teclado. permite Ingresar dalos J]

[ CFU: donde se procesa fa ]
.

[[ Monitor: ver previamenie datas. |]
-

Hardware es la . 1 l[

Mouse: da ordenes a la ]]

_panstisca |

. [__Ledma: para leer Informacion e;]_]

u Pariantes: pemilte escuchar

) N UWe-bl:gm con elia p-.led-errwneu

’ ﬁfﬁﬁéﬁé?ﬂﬁﬁ% 'dé'éiﬁéﬂﬁﬂ
ke

i (Softviare de sistema: COMmprende
los sistemas operativos al
encender la compuladora

pmgamas Que usamos

. Scmrare de aplicaclan” son
todos
de forma personal.

)
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