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Técnico en informatica (ofimatica) [Nivel 1]
Leccion 2 / Actividad 1

Exploracion del sistema operativo
IMPORTANTE
Para resolver tu actividad, gudrdala en tu computadora e imprimela.

Si lo deseas, puedes conservarla para consultas posteriores ya que te sirve
para reforzar tu aprendizaje. No es necesario que la envies para su revision.

Proposito de la actividad

Reconocer los componentes virfuales de la computadora, instalar programas y
gestionar cuentas de usuarios.

Practica lo que aprendiste

. Responde las siguientes preguntas sobre las funciones del teclado y el
puntero.

—

. Qué teclas sirven para confirmar y cancelar solicitudes
respectivamente?

2. Ademas de formar un rectdngulo, 3cémo se puede hacer una
seleccion multiple?

3. 3En qué funciones se utiliza el clic sostenido?

4. 3Qué funcion del teclado permite ingresar simbolos mientras se
escribe?
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5. sCon qué funcidn se realiza una copia o “fotografia™ del contenido
que se muestra en la pantalla?

6. 3Qué funcién permite desplegar un menu de opciones de un objeto
seleccionado especificamente?

7. 3Qué tecla permite navegar o desplazarse por el contenido de la
pantalla sin necesidad de usar el puntero?

Il Escribe el nombre de los elementos senalados en el ejemplo del entorno
del sistema operativo.

A) D)
B) E)
C) F)
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o v Acceso rapsdo

Carpotas trecuenites (7)
# Acceso rapido
s Escritario Escrtone

& Descarges -

Decumenios »
& Imdgenes
magenes plblicas
& Wliisica
B Videos

™ Este equipo

bgeries

o+

mdgeres publicas

I, Usando las herramientas del entorno grafico y el explorador de archivos
del sistema operativo, realiza las siguientes actividades.

a. Crea una carpeta nueva llamada "Fotos" dentro de la carpeta

"Imagenes”.
b. Copia la carpeta nueva y pégala dentro de la carpeta
“Imagenes”.
c. Renombra la carpeta copiada para que se llame "Paisajes’.
d. Corta la carpeta "Paisgjes” vy pégala dentro de "Fotos”.
e. Creda una copia de la carpeta “Fotos".
f. Renombra la copia de “Fotos" para que se llame “Personas”.
g. Arrdstrala dentro de la carpeta "Fotos™.
h. Abre la carpeta “Fotos" y luego la carpeta "Personas”.

Elimina la carpeta "Paisajes” que estd dentro de "Personas”.
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El resultado final debe ser el siguiente:

v B Imigenes

l Fotos

. Paisajes
B Personas

V. Completa la siguiente tabla.

Aplicacién de Aplicacién de Aplicacién
escritorio tienda portable

sComo se
descarga?

sCdémo se
realiza Ig
instalacione

sRequiere
infervencion del
usuario®¢

V. Usando las herramientas de administracion de usuarios:

a. Crea un usuario nuevo llamado “Capacitate” con contrasena.

b. Cambia el tipo de cuenta.

c. Comprueba en la pantalla de inicio de sesion que se haya creado el
usuario.

d. Eliminala cuenta.
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VI, Si cuentas con una impresora, intenta configurarla siguiendo los pasos de
la clase "Conectar y configurar una impresora”.

Explica si el resultado fue el esperado v cudles fueron los problemas gue
enconfraste al realizar el procedimiento.
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