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Nama

Kelas \J,

Tanggal:
_’ .

Tugas : Identifikasi Unsur — Unsur Surat Resmi/Dinas

Tuliskan bagian-bagian surat resmi/dinas berikut pada tabel:

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KOTA SURAKARTA
SMP NEGERI 3 SURAKARTA
JI. Merdeka No. 45, Surakarta - Telp. (0271) 123456

Nomor: 421/078/SMP-3/2024 Surakarta, 23 April 2024
Lampiran: -
Perihal: Undangan Rapat

Kepada Yth.

Orang Tua/Wali Murid
Kelas IX SMP Negeri 3 Surakarta
Di Tempat

Dengan hormat,

Dalam rangka persiapan ujian akhir semester genap tahun pelajaran 2023/2024, kami mengundang Bapak/Ibu orang
tua/wali murid kelas IX untuk hadir dalam rapat yang akan diselenggarakan pada:

Hari/Tanggal : Sabtu, 3 Mei 2024
Waktu : 09.00 WIB — selesai
Tempat : Aula SMP Negeri 3 Surakarta

Demikian surat undangan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kehadiran Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,

Kepala Sekolah,

Drs. Sutrisno, M.Pd




