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@ 1.Arrastra las descripciones con las partes del correo electrénico

2

Mensaje nuevo

CCO
Asunto
e Es conveniente poner una FRASE CORTA que DESCRIBA el mensaje.
Es lo que aparece en la lista de mensajes, asi el destinatario vera el
tema del mensaje sin tener que abrirlo.
e Aqui se escribe la DIRECCION de correo electrénico del destinatario.
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e Si queremos enviar una COPIA del correo, aqui se escribe la
direccion. ElI DESTINATARIO principal VERA a quien se le ha
enviado una copia

e E| DESTINATARIO NO sabra que se ha enviado una COPIA, si se
escribe la direccién en este espacio.

¢ Hay un ESPACIO en blanco para escribir el texto del correo
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