Arbeitsalitag

Arbeitsalltag

1 a Herr Demir bekommt ein Paket. Ordnen Sie zu.

1. Guten Morgen. Sind Sie Herr Demir? __ A Vielen Dank. Und einen schonen Tag noch!
2. Ich habe ein Paket fir Sie. ___ B Natiirlich, gern.

3. Und bitte hier noch Ihre Unterschrift. ___ € Schon. Endlich ist es da.

4. Und hier ist Ihr Paket. ___ D Ja, genau. Adnan Demir.

5. Tschils.

b ja, doch oder nein. Schreiben Sie die passende Antwort.

2 P

1. Ist Herr Weber heute  DocH, er kommt gleich. Nein, er

nicht da? (kommen / gleich) (frei / haben)
2. Kommst du morgen

nicht in die Firma? (haben /[ einen Termin) (frei / haben)
3. Hast du morgen frei?

(besuchen [ einen Freund) (arbeiten / miissen)

4, Kommst du nicht

mit ins Kino? {gern / mitkommen) (den Film / mégen [ nicht)

€ Was machen Sie am Morgen? Wéhlen Sie und schreiben Sie fiinf Sétze.

... treffen | um ... aufstehen | einkaufen gehen | frithstiicken | Kaffee trinken |
den Kurs besuchen | ins Blro / zur Arbeit gehen | Nachrichten lesen | ...

B l

»e¢ 2@ Wiahlen Sie.
A Ergénzen Sie die Liicken. Die Worter unten helfen. B Ergénzen Sie die Liicken.
Laura (1) wmdcHt __ in K&In ein Praktikum. Sie muss schon um halb acht mit der Arbeit
@ AmVormittag(3) _____ es oft Besprechungen. Laura und ihre Kollegen
@) umzehn gemeinsam Kaffee. Manchmal (5) . sie auch allein Pause.

Laura (6)

_oftam Computer.Das (7) .. sie nicht so gut.

uaNuLL | Juoews | Jyoew | 3giF | 1epuy | jeveque | usBuejue
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b

Was passt: und, oder, aber? Kreuzen Sie an.

1. Tom macht ein Praktikum. Seine Kollegen [ajund [blaber [cloder der Chef sind nett.

2. Tom telefoniert nicht gern, und [b] aber [c]oder er arbeitet gern am Computer.
3. Am Mittag macht er allein Pause [alund [B]aber [cloder er geht mit den Kollegen essen.
4, Tom michte am Freitag frei haben, [@lund [B] aber [c] oder es geht leider nicht.

5. Es gibt eine Besprechung [alund [b] aber [c]oder Tom muss auch da sein.

6. Tom kann aber am Montag frei haben [alund [B] aber [cloder nuram Vormittag arbeiten.

7. Tom arbeitet oft frith am Morgen [a]und [B] aber [c]oder ist dann allein im Biiro.

Annika und Bahir im Gespriéch. Ergénzen Sie.

© Annika, méchtest (1) d__ auch einen Kaffee () tr_ __ 7
@ Gern.(3)K_ _ __ichdichetwas(#)fr_ __ 7
O Ja, klar (5) W__ _ gibt's?
® Also, ich mochte nachste (6) W__ __ __ __ am Mittwach frei
(Nh_ . . _..Wasmuss(8)i_ _ da machen?
ODu@m_____ __mitderChefin(10)spr— _ .
Warum méchtest du (1) f__ _ __haben?
@ Ach, ich fahre miteiner(12) Fr—— . __ __ und einem Freund
zu einem (13) Kon__ __ __ __ nach Stuttgart. Wir (14)wo__
in der Nacht dort bleiben.
O Ah, schin,
@ Glaubst du, ich kann (15) a__ Dienstag schonum 15 Uhr{(16) g __ __ _?
O Hm, das weif ich (17) n— — — . Du musst mit deinen
(18) Koo — — — . und mit der (19) Ch.— _ _ ___ sprechen.
Vielleicht (20)i__ _esokfir(21)s__ .
@ Hoffentlich. Und 22)un_ _ __ Terminheute 23)Na__ __ ?

Ergédnzen Sie das Artikelwort in der richtigen Form.

1. Tormn hat eine Besprechung mit (der Chef).

2. Er fahrt mit (das Fahrrad) zur Arbeit.

3. Am Abend geht er mit {eine Freundin) essen.

4. Laura spricht mit (die Chefin) Uber ihre Arbeit.

5. Sie méchte am Abend mit (eine Kollegin) ins Kino gehen.

6. Laura michte mit {die Kollegen) Geburtstag feiern.

7. Am Wochenende fahrt Laura mit (der Bus) nach Berlin.

8. In Berlin besucht sie mit {ein Freund) aus Spanien ein Konzert.
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€ Welche Termine hat Adnan heute? Mit wem? Ergdnzen Sie die Sdtze,

Adnan hat ...

10 Uhr Besprechung eine Besprechung it der Chefin.

Chefin!
——-—-—-'—‘“_”_'—'_'_——-l einen Termin

i " in Gesprach
vach Chef vown ,eard ) e
Ew-———-—'—‘“ am Abend Feler Kollegen © gine Feier

11:45 Terin Frou RELEY

4 viele s-Fehler. Wo schreibt man s, wo sch? Markieren Sie die Fehler und schreiben Sie die Worter

richtig.
1. Im Reschtaurant beim Schwimmbad kann man gut eschen. Restaurant,
L
2. Kommscht du am Samschtag zu Lauras Party?
~
3. Mein Freund ischt so gern Schinken und Wurscht.
L~
4. Geschtern war ein Fescht bei den Studenten.
X i
5. Im Geschift kaufe ich noch Obscht, Gemiise und Schalat.
L~
6. Schade, das verschtehe ich nicht. Was heifit ,Durscht”?
Y
7. Schon so schpdt? [ch muss snelf aufstehen.
y —

5 a Small Talk bei der Arbeit. Ordnen Sie zu.

1. Féhrst du oft mit dem Bus? ___ A Der war gut. Ich hatte wenig Termine und
keinen Stress.

2. Hast du das Biiro allein fiir dich? ___ B Ich kann meistens um circa 5 Uhr gehen.

3. Wie war dein Arbeitstag gestern? ____ C lch muss mit einer Kollegin einen Bericht
schreiben.

4, Was musst du heute machen? ___ D Ich weifs noch nicht. Vielleicht mache ich
einfach nichts.

5. Was machst du am Wochenende? ___ E Nein, Frau Seeger und ich haben
zusammen ein Blro, Zimmer 433.

6. Wann gehst du nach Hause? ___ F Nein, nur heute, Ich fahre meistens mit
der U-Bahn.

b Banken und Geld. Markieren und schreiben Sie sechs Worter, die Nomen mit Artikel.

CANBANKDOLKONTO,, o {EKROUBERWEISEy

gLOF EBAREsCUKREDITKAR

MONG
das Geld,
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C zu, bei, von, aus oder in? Ergdnzen Sie die Préposition und den Artikel. Gibt es eine Kurzform? Benutzen

Sie sie.

1. Eva hat einen Termin D&l Chef. 6.Benkommt ___ Haus.

ZSiegebt oo . Biiro vom Chef. ZEristheute. . Biiro.

3. Evakommtgerade . Chef. 8.Spéatergehter .. Post.

4 MorgensgehtderChef ________ Biiro. 9.Dannister Chefin.

S, Heutemusser_____ Bank gehen. 10. Ergehterstum20Uhr _____ Firma.

6 a So ein Mist! Welche Verben passen nicht? Markieren Sie sie und schreiben Sie die richtigen Verben.

. Ich komme ins Biiro und muss den Computer ausmachen. _Mochfaktren

. Das braucht Zeit! Dann kann ich das Passwort drucken.

. lech muss einen Bericht schreiben. Ich mache die Datei an.

. Dann kann ich den Text schraiben und hochfahren.

. Der Text ist fertig. Jetzt kann ich ihn 6ffnen.

. lch speichere den Drucker.

. Fertig. Ich kann den Computer eingeben.

b Was macht Ben zuerst, was dann? Schreiben Sie die Sitze.

1. einkaufen | .
aus dem Biiro gehen Zuerst geltt Bewn aus dewm Brro, dann

2. eine Suppe kochen |
essen

3. das Handy suchen |
Machrichten lesen

4, fotografieren |
das Foto an Laura schicken

5. ins Bett gehen |
duschen

7  Was michte Mario im Club Espafiol machen? Schreiben Sie Sitze. Beginnen Sie mit dem markierten Wort.

1. Mario / Deutsch / Spanisch / .
und / sprechen / . Mario mockie Deutsch und

2. er [ samstags / mit anderen /
michten / diskutieren /.

3. mit anderen [ er / Filme /
méchten /sehen /.

4, mochten / Mario /
kochen [/ nicht /.

5.am 25 Juni / zum Fest /
méchten /[ er [ gehen /.
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8 a Was gehort zu einem Brief? Finden Sie die Worter und schreiben Sie sie an die richtige Stelle.
N__M__ _MPF_NG_R W_HN_RT D_T_M PoSThe T UHE  (STR-B.
B_TR_FF _NR_D__ GR_R —NT_RSCHR_FT  H__SN_MM_R

5 &1 Tker Lopaz
¥ Em cr D
der Empting j(zmbmcht;—[}ﬁrerﬁt.r. 24
90403 Nurnberg

_~| Einladung zum Stadtfest <

|
—+>Ligber Herr Lopez, )
am 23. Juni ist das Jahrestreffen des Ql;.;h/‘”—l

Wit freundlichen Gri@en
T Carlos Kempes ‘

b Briefe an Manner und Frauen. Wie heifit die Entsprechung? Schreiben Sie.

Briefe an Herrn Carlos Kempes Briefe an Frau Luisa Barolo

Sehr geehrter Herr Kempes, Sehr

Liebe Frau Barolo,

Lieber Carlos,

9 a Small Talk im Biiro. Welche Fragen passen nicht? Streichen Sie durch.

R g : B
%, Gehen aicin di:ffhe' 2. Wie viel Geld haben Sie? ~ >_'Viegentes | “iff o
4, Machen lhre Kinder Probleme? 5. Welche Krankheit hatten Sie?
[ )
6. War I'hir Wochenende schén? 7 Ist Ihr Haus groB? 8. Wie teuer war dein Auto?
~1 — ———————— 4
4 i ?
A Mogef/_S:e >port! 10. Heute ist es so kalt! Finden Sie auch?
~J
b Smalltalk. Welche Antwort passt? Kreuzen Sie an.
1. Wie war lhr Urlaub? [a] Sehr schén, aber sehr kurz.
[B] Ich habe leider keinen Urlaub.
2. Machen Sie gern Sport? [a] Die Arbeit ist anstrengend und Sport auch.
[b] Ich mache leider nur sehr wenig Sport. ich habe keine Zeit.
3. Wie war ihr Wochenende? [a] Gut, wir hatten Besuch von meinen Eltern.
[b] Ich fahre am Samstag nach Berlin,
4, Wie geht es thren Kindern? [al Gut. Sie sind gerade bei den Grofieltern.
[b] Wie alt sind Ihre Kinder?
5. Endlich Wochenende? [a] Das Wochenende war sehr stressig fiir mich.
Was machen Sie? [b] lch mache einen Ausflug mit der Familie. Und Sie?
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