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Practicas

Las siguientes actividades son practicas
realizadas en el segundo trimestre, mismas
que ya fueron revisadas y calificadas dentro del
salon de clases.
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PRACTICA

WORD: ENCABEZADO
Y PIE DE PAGINA

Utiliza numeracion y vifetas

BROGRAMA DE INFORMATICA

by uu...-._..,_:..|-- -

| Encabezado

Bloque 1. Microsoft Word 2013

« Columnas

+ Encabezadoy pie de paging

+ Sangrias

+ Tablas

« Auloformas y cuvadios de texto
+ Imagenes

« TexioWord Arf

Bleque 2. Navegadores y Buscadores

» ;Qué es un navegodor?

« Tipos de navegodores

+ Uso del navegador

+ (Qué es un buscador?

« Tipos de buscadores

« Busqueda de informacion

Bloque 3. Microsoft PowerPoint 2013

+ Infroducciéon a PowerPoint
+ Trabajondo con diaposifivas
» Disefios de dioposifivas

+ Formaio de texio

+ Insertor imagenes y objelos
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PRACTICA

WORD “TEXTO EN COLUMNAS”

Las patas de un
elefante

Va o comenzar la primero clase o= g
torde. Un gorkio, sentoop en su pupiTe, e
eniratens mMIranao O IV orededcr. ENG
SoUMdo Y, O0emds, S8 I8 CONOce Por su
rsaciable cufiosand. Thas pasear sus ojos
|por ios demas pupires. repora en un nuevo
aumno. B e eefante. v 1o versog es que
e cuesta un poco ertarse como 103
aemds aumnos. jiene un cuerpo Tan
arancs

B gerilo s fle en sus propias patas;
despuss |os compara con ks del slefanie,
¥ sorre muy divertide. 4 30omo e i vaa

nocer porg escribir con €305 pONOs Tan

snommas?. Segurc qus No 53De i poner o
jotan, piensa para sus adenTos i garia.
Tras esro, iego & profesor v io pimerc que
F OfOENa €5 Que escrbon fUE propios
nomores, B goriio no guita ojo of siefante;
este, sin inquistare, coge & iapk con su
momga, Yy se pone  a  ascribr
ranguilomente. B gosdla estd asombrodo,
#Con gue oestrera maneja =) eiefante lapz
¥ papell, mientras e, por ef confrano, tanrda
de o lindo e comenior o escrbr su
nomore.

Una ver comegidos los ejercicios, el profesor
se aprensa a feficitar al elefante, pues ha
tide & quien ho corseguido Io nota mds
ofta. B gorila, en cambio, no ho pasodo
del oprobodo. Verde de enmidia, cosena
e recio o slsfonte, mientras da vuesas v
mias vualTar a s IGpiz 4Na voilvend o refme

nunca mds de ios paros o= un slsfomen,

penséelgc:"ﬁu.l-
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PRACTICA

WORD “PORTADA”
Agrega los datos: nombre el alumno, materia, titulo del documento, fecha.

[TITULO DEL
DOCUMENTO]
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= Anadir/agregar.

« Barco/navio.

WORD “BUSCAR Y REMPLAZAR” - Calma/quietud.

b
: — . v = Caminar/andar.
9 1. Escribe la siguiente lista de antonimos

=
2. Buscay remplaza por un sinénimo = Errar/fallar.
= Facil/sencillo.
2 » Familiar/pariente.
? = Grave/serio.
= Gusto/sabor.
= Hambre/apetito.
—

Hueco/agujero.
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PRACTICA

WORD “INSERTAR UNA TABLA”

Eierciciol

+ En la siguiente tabla inserta una fila debajo de la letra C.
» Une las celdas de dltima columna (a la derecha)
s ; Cuantas filas hay ahora en la tabla?

Mg >

Ejercicio 2.

En la siguiente tabla elimina la columna B

Combina las celdas de la ultima fila

Divide la primera celda en 3 filas
¢ Cuéantas columnas hay ahora en la tabla?

B

c

D
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