Yang dimaksud dengan integrasi
aplikasi perkantoran adalah...

Menyatukan beberapa objek, data, atau
komponen antar aplikasi perkantoran

Menghubungkan antara perangkat
keras dan aplikasi perkantoran

Menggunakan aplikasi perkantoran
untuk pekerjaan administrasi saja

Menyimpan file-file aplikasi perkantoran
dalam satu folder yang sama

Instalasi aplikasi perkantoran di
perangkat yang berbeda
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Aplikasi yang dapat digunakan untuk
membuat dan mengedit dokumen,
membuat surat, dan menyusun
laporan adalah.....

Microsoft Office Excel

Microsoft Office Word

Microsoft Outlook

Microsoft Office PowerPoint

Microsoft Teams
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Untuk mengintegrasikan data, teks,
gambar antar aplikasi perkantoran
dapat dilakukan dengan.....

Menggunakan teknik Copy-Paste
atau Cut-Paste

Menggunakan salinan manual dari
satu aplikasi ke aplikasi lain

Menggunakan format file yang
berbeda untuk setiap aplikasi

Menggunakan aplikasi secara terpisah

Menggunakan fitur cetak untuk
memindahkan data antar aplikasi
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Microsoft Office Excel merupakan .
aplikasi pengolah angka yang meiliki
fungsi sebagai berikut, kecuali..

Membuat grafik dan diagram

Menghitung data

Menghitung kurs mata uang

Membuat laporan keuangan

Membuat makalah
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Aplikasi yang digunakan untuk
membuat slide presentasi dengan
mudah dan cepat serta menghasilkan
slide yang menarik adalah.....

Microsoft Office Excel

Microsoft Office Word

Microsoft Outlook

Microsoft Office PowerPoint

Microsoft Teams
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Objek yang berasal dari aplikasi
perkantoran lain dapat disisipkan ke
aplikasi perkantoran yang sedang
dibuat dengan cara.....

Menggunakan shortcut keyboard
untuk menyalin objek

Object Linking & Embedding (OLE)

Membuat salinan manual dari satu
aplikasi ke aplikasi lain

Menggunakan aplikasi pihak ketiga

Menggunakan fitur save as
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Fitur Microsoft Word yang digunakan
untuk menghasilkan surat, amplop, dan
undangan, secara berulang, tetapi
terdapat beberapa komponen yang
berbeda yaitu.....

Object Linking & Embedding (OLE)

Mail Merge

Hyperlink
Spell Check
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Pada Microsoft Word terdapat fitur
Table of Contents yang berfungsi
untuk.....

Membuat penomoran halaman

Membuat tabel

Menyisipkan gambar

Membuat header dan footer

Membuat daftar isi
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Untuk menghubungkan antara slide
satu dengan slide yang lain atau
menghubungkan suatu dokumen

dengan dokumen lain pada PowerPoint
yaitu dengan.....

Hyperlink

Slide Master

-
\.

Transition
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Fungsi dalam Excel yang digunakan
menghitung jumlah total nilai dari
sekelompok nilai adalah.....

AVERAGE
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