LEMBAR KE RJA PESERTA DIDIK
FUNGSI DASAR PROGRAM APLIKASI PENGOLAH ANGKA

PENDAHULUAN

Microsoft excel adalah sebuah aplikasi yang digunakan untuk pengolahan data.
Aplikasi ini sangat banyak dipakai diberbagai aspek pekerjaan, mulai dari
melakukan perhitungan sampai menampilkan grafik yang sangat dibutuhkan oleh
instansi maupun perorangan.

Microsoft Excel adalah sebuah aplikasi (perangkat lunak) yang merupakan bagian
dari paket Software Microsoft Office. Perangkat lunak ini berjenis spreadsheet. Pada
awal dibuatnya Microsoft Excel dapat berdiri sendiri dan bukan menjadi bagian
dari Microsoft Office.

Namun sekarang ini Microsoft Excel sudah merupakan satu paket dengan
Microsoft Office yang terdiri dari berbagai perangkat lunak yang merupakan
kebutuhan kantor dewasa ini. Aplikasi yang berbentuk lembar kerja ini dibuat dan
didistribusikan oleh Microsoft Corporation untuk pengguna Apple Mac OS dan
Microsoft Windows. Dalam aplikasi ini tersedia fitur pembuatan grafik dan fitur
kalkulasi yang sifatnya agresif dan progresif.

TUJUAN
1. Peserta didik mampu memahami fungsi dasar program aplikasi pengolah angka.

MATERI
Simaklah video berikut ini!
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CARA KERJA

1. Memahami tampilan halaman muka microsoft excel

Drag and drop fitur dasar pada kotak jawaban ke gambar halaman muka

microsoft excel dengan tepat!
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2. Menjelaskan fungsi fitur dasar microsoft excel
Hubungkan fitur dasar microsoft excel dengan fungsinya dengan tepat!

Tempat untuk mengedit,
memasukkan formula atau

Left and right click memasukkan data

Kumpulan tab yang berisi
beberapa kelompok

Lidic bas perintah seperti font,

align, dan number

Menampilkan cell yang

sedang aktif

Kumpulan tombol yang

berisi normal view

(menampilkan mode

Cell standart), Page Layout view

(tampilan standart

worksheet), Page break

view

Digunakan untuk

berpindah atau bergeser

Name box dari sheet satu ke sheet

yang

lain

Menampilkan nama

dokumen

Pertemuan antara baris

dan kolom (kota-kotak

yvang terdapat pada

worksheet)

Kumpulan tombol yang

berisi normal view

(menampilkan mode

Page View standart), Page Layout view

(tampilan standart

worksheet), Page break

view

Formula bar

Page view

Group Ribbon

~ You'll find awesome things in informatics ~
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