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Klik pada kotak dialog yang berwarna biru A, B, C, atau D di depan jawaban yang paling tepat!

01. Untuk memulai Ms-Excel di lingkungan Windows 10 adalah :
a. Start > Ms-Excel > Ms-Office > All Programs
b. Start > Ms-Office > Ms-Excel > All Programs
c. Start > All Programs > Ms-Office > Ms-Excel

d. All Programs > Start > Ms-Excel > Ms-Office

02. Fungsi utama program Microsoft Excel adalah ...
a. Pengolah kata b. Pengolah data angka

c. Mengelola dokumen d. Mencari informasi

03. Apa yang dimaksud dengan sel (Cell) dalam excel ?
a. Kumpulan dari worksheet b. Kumpulan beberapa sel

c. Pertemuan antara baris dengan kolom d. Pertemuan antara sel dengan range

04. Apa yang dimaksud dengan Range dalam excel ?
a. Kumpulan dari worksheet b. Kumpulan dari beberapa sel

c. Pertemuan antara baris dengan kolom d. Pertemuan antara sel dengan range

05. Yang termasuk tipe data dalam excel adalah ...
a. Character, Numeric, Formula b. Character, Numeric, Angka

c. Character, angka, Formula d. Numeric, Character, Huruf/teks
06. Dalam menuliskan rumus pada excel harus didahului dengan ...

a. = b. &

c. + d **
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07.

09.

10.

il

12.

13.

14.

15.

Perintah untuk menggabungkan beberapa sel yang berdekatan dan data yang akan

diformat rata tengah adalah..
a. Align Left b. Align Right

c. Center d. Merge and Center

Fungsi untuk perhitungan rata-rata menggunakan perintah ..........

a. Sum b. Average

c. Count d. Max

Untuk penulisan rumus jumlah di sel B2 dengan sel C2 yang benar di bawah ini
adalah

a. +Sum(B2...C2) b. =Sum(B2:C2)

c. =Sum(B2;C2) d. =Sum(B2...C2)

Yang termasuk rumus untuk IF yang benar penulisannya adalah ......
a. |IF(Perbandingan;Nilai jikka benar,Nilai jika salah)

b. =IF(Perbandingan;Nilai jika benar;Nilai jika salah)

c. =IF(Perbandingan,Nilai jika benar:Nilai jika salah)

d. =IF[Perbandingan;Nilai jika benar;Nilai jika salah]

Ekstensi file pada Ms.Excel adalah ....

a. “.cdr b. *xls

c. “.ppt d. "ex

Fungsi dalam Ms. Excel yang digunakan untuk membaca tabel secara horisontal
adalah

a. =HLOOKUP b. =VLOOKUP

c. =VLOOK d. =HLOOK

Strukur darifungsi rumus bersarang mengambil dari tengah adalah ....
a. =right( ; ) b. =left( ; )

c. =mid( ;; ) d. =center( ; ;)

Menu yang digunakan untuk melihat tampilan sebelum di print adalah
a. print preview b. Printer

c. print d. Copy
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16.

i7.

18.

19.

20.

Bagaimana cara untuk mendapatkan hasil B1 dari sel A1 ...

A.

B
C.
D

Maksud dari gambar di samping adalah untuk

menghapus ...

A. Sel/range dan menutupinya dengan
menggerakan selrange (dikanannya) kekiri

B. Menghapus satu baris penuh

C. Menghapus selrange dan menutupinya
kemudian sel/range (dibawahnya) bergeser
ke atas

D. Menghapus satu column penuh

Kegunaan dari gambar di samping adalah ...

A.

Menghapus sel/range dan menutupinya
dengan menggerakan sel/range (di
kanannya) kekiri

Menghapus satu baris penuh
Menghapus sel/range dan menutupinya
dengan menggerakan sel/range (di
bawahnya) ke atas

Menghapus satu column penuh

Computerkid Compu

=LEFT(A1,6)
. =RIGHT(A2,5) =

=RIGHT(A1,5) dari sel A1 ...
. =LEFT(A1,5)

| Debete

Delete

Delete
O shift cels left
() shift cells gp
() Entire row
®|Entire column|

Lo | [ coocel |

Mengatur tanda rupiah untuk data yang berupa uang dilakukan di kotak dialog

a.

C.

options b.

print

format cells/control 1

d. page setup

Yang bukan termasuk jenis grafik pada Microsoft excel adalah

a. sumbu b. column

c. bar d. line
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Soal Ms-Power Point No. 21-30

21. Fungsi utama dari Ms-Power Point
a. mengatur tampilan video b. membuat audio visual

c. membuat grafis d. membuat slide persentasi

22. Dibawah ini euntungan menggunakan Ms-Power Point, kecuali...

a. dapat dirubah ke bentuk video b. dapat menghitung data angka
dengan akurat

c. dapat menyisipkan audio d. menyisipkan foto

23. Ekstensifile Presentasi versi power point 2010 ke atas

a. .pdfx b. .docx c. .xlsx d.  .pptx

24. Kombinasi Tombol Keyboard untuk melihat hasil Animasi adalah ......

a. Fi1 b. F2 c. F3 d F5

25. Area kerja Ms Power Point dikenal dengan Istilah.............
a. Webpage b. Worksheet

c. Lembar Kerja d. Slide

26. Untuk Mengatur Animasi dapat menggunakan.....
a. Slide Design b. Animation Schemes

c. Custom Animation d. Design Template

27. Anda dapat memberikan Background pada presentasi Ms Power Point melalui

fitur.........
a. Home b. Animation
c. Ribbon Insert d. Design

28. Tombol pada Keyboard yang berfungsi untuk mengakhiri slide show adalah...
a. Delete b. Textur
c. Space d. ESC

29. Untuk menambahkan slide baru kita dapat menggunakan cara.......
a. View - New Slide b. Format - New Slide

c. Tools - New Slide d. Slide - New Slide

30. Slide yang dibuat dalam bentuk memanjang / tidur dikenal dengan istilah
a. Portrait b. Height

¢. Landscape d. Page Setup
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Soal TIK Hardware
Benar Salah

36. Siklus pemprosesan data yang benar adalah
Input > Proses > Output

37. Mouse merupakan alat bukan termasuk
Hardware

38. Brainware merupakan peralatan keras yang
berfungsi untuk menjalankan instruksi-
instruksi yang diberikan dan
mengeluarkannya dalam bentuk informasi

39. Animation berfungsi untuk menambahkan
efek animasi pada Power Point

16. Processor merupakan otak dari sebuah
komputer

Menjodohkan

elld

O Chart
O Woralrt

O ramsion Slide

O O O O

O GlipArt

O Design Mide
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