Nama An%aohi Kefomlpo& ; Kelas

STEP1 Bacalah dan pahami materi prosedur pengelolaan dana kas kecil
yang telah kalian pelajari.

STEP 2 Diskusikan bersama kelompok untuk menjawab pertanyaan-
pertanyaan berikut.

STEP 3 Tuliskan jawaban Anda pada kolom yang tersedia.

STEP 4 Presentasikan hasil diskusi kelompok Anda di depan kelas.

Yol

A, lsian

Isilah titik-titik di bawah ini a’engan jawaban yang benar:

e Dana kas kecil dibentuk berdasarkan surat
keputusan dari .ouvvawssmamass

e Tahap pertama dalam pembentukan dana kas kecil
adalah . ...

e Pihak-pihak yang terlibat dalam pembentukan dana
kas kecil adalah ...l
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B. Benar atau salah

Tentukan apafeah Pernya*aan di bawah ini benar atau salah

Pernyataan Benar Salah

Bukti pengeluaran kas kecil wajib
ditandatangani oleh pemegang kas
kecil dan penerima uang kas kecil.

Jumlah uang dari semua bukti
pengeluaran tidak perlu sama dengan
jumlah dana kas kecil yang ditetapkan
perusahaan

Pengisian kembali dana kas kecil
dilakukan apabila jumlahnya telah
berkurang

C. Mengurutkan langkaln
|UruHean fangkah—fangkah ‘pengisian kembali dana kas kecil di bawah ini secara benar: I

Pemegang kas kecil mengajukan permintaan dan menyiapkan daftar
pengeluaran.
Bendahara kantor mengecek kevalidan kas kecil yang telah digunakan.

Bendahara kantor memberi persetujuan dan menarik uang tunai menggunakan
cek.

Besaran dana yang diminta bersifat tetap maupun fluktuatif.
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C. Pertanyaan Diskusi

Jelaskan perbedaan antara metode imprest dan fluktuasi
dalam pengisian kembali dana kas kecil. !!

Jawab :

Apa yang akan terjadi jika terdapat selisih antara saldo kas
kecil dengan jumlah dana kas kecil yang ditetapkan
perusahaan? Bagaimana solusinya?

Jawab :
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Jelaskan secara singkat bagaimana proses pembentukan
dana kas kecil di perusahaan/organisasi. Sebutkan pihak-
pihak yang terlibat dan tugas masing-masing !

Jawab :

Apa saja dokumen yang diperlukan dalam pengeluaran dana
kas kecil? Jelaskan fungsi dan isi dari masing-masing
dokumen tersebut !

Jawab :
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