PHIEUHOQCTAP 1

Lwra chon moét sé viéc trong nhitng viéc dwéi day va sap xép theo thir tw diing dé thuc
hién sao chép, di chuyén phan van ban bang cach str dung bang chon ngir canh.

1. Di chuyén con tré vao phan vin ban dang dwoc chon, nhay phai chuét chon nit 1énh ™
2. Di chuyén con tré vao phan van ban dang dwoc chon, nhay phai chudt chon nit 1énh X
3. Chon phan van ban can sao chép hoac di chuyén.

4. Nhay phai chudt chon nut 1énh paste.

5. Pt con tré vao vi tri mudn di chuyén dén

Copy
Cut

THUC RIEN I CHUYEN: ot ss s ss s seassesssssssssss s s s s e sb s bs s
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PHIEUHOCTAP 2
1. Dilng ghi D, Sai ghi S vao 6 twong (rng trong bang.

a) Chon mdt dong van ban: Di chuyén con tré chudt vao phan Ié, trwdec dong van
ban cin chon (con tré chudt chuyén thanh dang 40) réi nhay phai chuét.

b) Chon nhiéu dong van ban: Di chuyén con tré chudt vao phan 1€, trwérc phan
vin ban cin chon (con tré chuét chuyén thanh dang #) rdi kéo tha chuét.

2. N6i moi to hop phim & cot bén trai voi mot két qua twong (rng & cot bén phai.

T6 hap phim Két qua
A a) chon tif vi tri con tro soan thao xudng
1 S e dui mot dong.
Shitt o b) chon tu vi tri con trd soan thao lén
9 | + _ tren mot dong.

¢) chon tif vi tri con tro soan thao sang trai

Shift
3| | g |1 mot ki tu.

e d) EhD" tlf vi tri con tro soan thao sang
4, . + ! phai mot ki tu.

g) chon tuf vi tri con tro soan thao dén cudi

5. & 2 + - J dong.

@) chon tf vi tri con trd soan thao dén dau

Shift
) el b dong.

3. Chon vao chi¥ cai dat trwede dap an ding.

Sau khi chon phian van ban cén sao chép, em sé nhin gilr phim nao dé kéo tha phin van

ban dén vi tri mong muén?

A. Shift. B. Alt.
C. Ctrl. D. Tab.
4. Chon vao chi¥ cai dat truedrc dap an ding.

Sau khi chon phén van ban cin di chuyén, em sé nhin gitr phim nao dé kéo tha phin vin

ban dén vi tri mong muon?
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A. Shift. B. Alt.
C. Ctrl. D. Khéng nhén gitr phim.
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